1
PAGE  

ВЕСТНИК

КАЛИНИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ
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В этом номере:

- постановление Администрации Калининского сельского поселения от 01.10.2026 № 146 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»»;
- постановление Администрации Калининского сельского поселения от 01.10.2026 № 147 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;
- решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 1 «О выборе председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва»;
- решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 2 «О выборе заместителя председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва»

-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 3 «О создании постоянной комиссии по благоустройству, жилищно-коммунальному хозяйству и охране общественного порядка» 
-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 4 «О создании постоянной комиссии  по экономической политике, бюджету, налогам и муниципальной собственности»;

-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 5 «О создании постоянной комиссии по местному самоуправлению, социальной политике, мандатным вопросам и депутатской этике»;

-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 6 «О назначении главы Калининского сельского поселения»;

-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 7 «Об избрании депутатов Собрания депутатов Мясниковского района»;

-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 8 «Об утверждении Регламента Собрания депутатов Калининского сельского поселения»;
-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 № 9 «О реестре должностей муниципальной службы в Калининском сельском поселении»;
-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 №10 «О денежном содержании Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение;
-  решение Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 09.10.2026 №11 «Об инициативных проектах, выдвигаемых на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение».
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.10.2026г.                                         № 146                                          х. Калинин 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Калининское сельское поселение», Администрация Калининского сельского поселения

постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Администрацией Калининского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Калининского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на ведущего специалиста по земельным и имущественным отношениям Администрации Калининского сельского поселения Садовничью Е.В.
Глава Администрации 

Калининского сельского поселения                                                   И.Е. Бабиян
Приложение 

к постановлению Администрации 

Калининского сельского поселения 

от 01.10.2026 № 146 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства»
Раздел I. Общие положения.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для пользователей при ее получении.

1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1 Настоящий Административный регламент (далее — Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее — муниципальная услуга).

1.2. В случае, если разрешение на условно разрешенный вид использования запрашивается в целях, не связанных со строительством объектов индивидуального жилищного строительства и садовых домов, предоставление услуги осуществляется в соответствии с административным регламентом, утверждённым Постановление Министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 31.07.2025 №21 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее — Региональный регламент). В этом случае Администрация Калининского сельского поселения участвует в предоставлении услуги в части, определённой Региональным регламентом и Постановлением Правительства Ростовской области от 25.04.2025 № 302 «О взаимодействии органов государственной власти Ростовской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Ростовской области по вопросам исполнения Областного закона от 28.12.2024 № 251-ЗС»

1.3. Настоящий Регламент не применяется к случаям, указанным в пункте 1.2. Настоящий Регламент регулирует предоставление муниципальной услуги исключительно в случаях, когда разрешение запрашивается в целях строительства объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов (далее — ИЖС и садовые дома).

2. Круг Заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели (физические или юридические лица) земельных участков и (или) объектов капитального строительства, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

От имени заявителя могут выступать физические и (или) юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет), электронной почты Администрации Калининского сельского (далее – Администрация), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), размещается:

на информационных стендах Администрации;

на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: https://kalin.amrro.ru/ (далее – интернет-сайт Администрации).

3.2.  График работы Администрации:

с 9.00 до 17.00.

Перерыв с 13.00 до 14.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Информация о графике работы Администрации размещается на информационных стендах в здание, в котором расположена Администрация    3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации, МФЦ по телефону, почте, в том числе электронной почте, с помощью направления SMS-сообщений, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на интернет-сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.1. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение) или об отказе в предоставлении такого разрешения в целях строительства объектов индивидуального жилищного строительства, садовых домов принимается Администрацией Калининского сельского поселения.

2.2. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования Заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.

2.3. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Калининского сельского поселения.

3. Результат предоставления муниципальной услуги.

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

3.1.1. Постановление Администрации Калининского  сельского  поселения  о предоставлении разрешения на разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

3.1.2. Постановление Администрации Калининского  сельского  поселения  об  отказе в предоставлении на разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

3.1.3. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: документа на бумажном носителе  или   в  форме электронного документа.

5. Срок предоставления муниципальной услуги. 

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 47 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации Калининского сельского поселения до выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр или направления запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в Уполномоченном органе. 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

6.1. Для получения муниципальной услуги необходимы: 

6.1.1. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, оформленное согласно приложению № 1 к административному регламенту (оригинал – 1 экз.). 

6.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя (копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала при личном обращении – 1 экз.). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если заявление подается представителем заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Для представителей физического лица доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя. 

Для представителей юридического лица: 

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке на предоставление интересов заявителя; 

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления). 

В случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью. 

6.1.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок (при отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости в ЕГРН) (копия при предъявлении оригинала при личном обращении либо засвидетельствованная в установленном порядке копия – 1 экз.): 

- свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (заключенный с исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

- договор аренды земельного участка (заключенный с органом местного самоуправления или заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

- договор купли-продажи (заключенный с органом местного самоуправления или заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

- договор мены (заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

- договор дарения (заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

- договор о переуступке прав (заключенный между гражданином 

6.1.4. Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости в ЕГРН) (копия при предъявлении оригинала при личном обращении либо засвидетельствованная в установленном порядке копия – 1 экз.): 

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации); 

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом); 

- договор дарения (удостоверенный нотариусом); 

- договор мены (удостоверенный нотариусом); 

договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом); 

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом); 

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом); 

- решение суда. 

6.2. Заявление и пакет документов представляются одним из следующих способов: 

- на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ, почтовым отправлением в адрес Администрации; 

- в форме электронного документа – с использованием ЕПГУ, ГИСОГД РО.

В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений, заявление не может быть заполнено карандашом, заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя. 

В случае подачи заявления и документов в форме электронного документа дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
7.1. Для получения муниципальной услуги необходимы:

7.1.1. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (ФНС России). 

7.1.2. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (ФНС России). 

7.1.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке и (или) объекте капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), в отношении которого запрашивается разрешение (орган регистрации прав). 

7.1.4. Выписки из ЕГРН об объектах недвижимости (о земельном участке и (или) объекте капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого запрашивается разрешение) (орган регистрации прав). 

7.1.5. Выписка из ЕГРН об объектах недвижимости (о земельном участке и (или) объекте капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду в результате реализации подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях проекта решения) (орган регистрации прав). 

7.1.6. Выписки из ЕГРН об объектах недвижимости для помещений, являющихся частью объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого запрашивается разрешение (орган регистрации прав). 

7.1.7. Свидетельство о рождении – с целью удостоверения личности лица, не достигшего четырнадцатилетнего возраста, и подтверждения 
полномочий законного представителя такого физического лица (органы записи актов гражданского состояния). 

7.1.8. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя – с целью подтверждения полномочий законного представителя физического лица (органы опеки и попечительства). 

7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем подразделе, запрашиваются Администрацией Калининского  сельского  поселения  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

7.3. Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем подразделе, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

8. Указание на запрет требовать от Заявителя.

Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области;
· при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.


9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
  9.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

заявление о предоставлении услуги подано в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

отсутствуют полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

представленное заявителем (представителем заявителя) заявление не содержит подписи заявителя (представителя заявителя); 

представленное заявителем (представителем заявителя) заявление заполнено карандашом; 

данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи не соответствуют данным заявителя, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи в документах, представленных в электронном виде; 

неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

представление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

9.2. Администрация, сектор  по земельным и имущественным отношений не вправе отказать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и официальном сайте Администрации.

9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

10.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги: 

10.2.1. С заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка и (или объекта капитального строительства). 

10.2.2. Поступление в Администрацию уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного 
самоуправления, указанных в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае подачи заявления в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка или в отношении такой постройки, до ее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями. 

10.2.3. Запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации. 

10.2.4. Земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон. 

10.2.5. Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления государственной услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия. 

10.2.6. Наличие принятого решения о комплексном развитии территории при отсутствии решения об утверждении документации по планировке территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии. 

10.2.7. Отсутствие в градостроительном регламенте территориальной зоны, в состав которой входит земельный участок, испрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

10.2.8. Отсутствие в ЕГРН сведений о местоположении границ земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

10.2.9. Земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда. 

10.2.10. Запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель. 

10.2.11. Земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются. 

10.2.12. Размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования. 

10.2.13. Заявителю не может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае, если необходимые документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на ЕПГУ и официальном сайте министерства строительства Ростовской области. 

10.2.14. Наличие на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о включении заявителя в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

10.2.15. Отрицательное заключение Комиссии по рассмотрению заявлений и проведению   публичных   слушаний по  вопросам  предоставления  разрешения  на   отклонение   от предельных  параметров  разрешенного  строительства,  реконструкции   объектов  капитального  строительства,  предоставления   разрешения   на условно разрешённый  вид  использования   земельного  участка   или  объекта капитального  строительства;

10.1.16. отрицательный результат проведения публичных слушаний.

11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

В соответствии с частью 4 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением органом местного самоуправления муниципального образования по месту нахождения земельного участка или объекта капитального строительства общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию Калининского сельского поселения либо в МФЦ, а также при получении ее результата не должен превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

15.1. Заявление Заявителя, поступившее при личном обращении, почтой России о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с инструкцией по делопроизводству в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов после окончания рабочего времени. В случае поступления документов Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
15.2. При направлении Заявления в Администрацию Калининского сельского поселения с использованием ЕПГУ, регистрация электронного Заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия должностного лица Администрации Калининского сельского поселения. 

15.3. Регистрация Заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день обращения Заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера (номер дела в информационной системе МФЦ).

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

16.1. Требования к помещению Администрации Калининского сельского поселения, в котором организуется предоставление муниципальной услуги.

16.1.1. Здание, в котором расположена Администрация Калининского сельского поселения, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей.

В здании имеется информационная табличка (вывеска), содержащая полное наименование Администрации Калининского сельского поселения.

В здании имеется бесплатный туалет.

При обращении в Администрацию Калининского сельского поселения Заявителю гарантируется прием в помещении:

- оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами;

- оборудованном противопожарной системой и системой пожаротушения;

- оборудованном системой кондиционирования воздуха.

16.1.2. В помещении Администрации Калининского сельского поселения отводятся места для ожидания, информирования и приема Заявителей. 

Места для ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для информирования и заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются информационными стендами и образцами заполнения документов.

16.1.3. Стенды с организационно-распорядительной информацией размещаются на доступных для просмотра Заявителями площадях. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14 пунктов), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

16.1.4. Прием Заявителей осуществляется специалистами Администрации Калининского сельского поселения в кабинете, предназначенном для работы и предоставления муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

16.1.5. В помещении Администрации Калининского сельского поселения обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов для получения муниципальной услуги, в том числе:

- условия для беспрепятственного доступа к ним и предоставляемой в них муниципальной услуге;

- возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации Калининского сельского поселения, предоставляющих услугу, передвижения в здании Администрации Калининского сельского поселения, входа в помещение и выхода из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации Калининского сельского поселения, предоставляющих услугу; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг Заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями ФЗ от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями);

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание Заявителей;

- оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

- наличие пункта оплаты: банкомат, платежный терминал, касса банка (в случае если предусмотрена государственная пошлина или иные платежи);

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного 
пользования Заявителями;

- наличие пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема Заявителей.

Определенные Регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

17.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- открытый доступ Заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и специалистов Администрации Калининского сельского поселения;

- получение полной информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, в соответствии с порядком, закрепленным в разделе III  Регламента;

- обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое решение по обращению Заявителя или на действия (бездействие) должностного лица и специалистов Администрации Калининского сельского поселения;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
Для реализации муниципальной услуги при обращении лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях Администрации  Калининского сельского поселения;

- допуск в помещения Администрации  Калининского сельского поселения  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в помещения Администрации  Калининского сельского поселения  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками Администрации  Калининского сельского поселения  иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию помещений наравне с другими лицами.

17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность информации, предоставляемой Заявителю;

- полнота информации по сути заявления Заявителя;
- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления.

17.3. При личном обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги взаимодействие с должностным лицом и специалистами Администрации Калининского сельского поселения, происходит дважды: при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги. Продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

18.1. Консультирование, прием Заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Калининского сельского поселения и МФЦ. 

18.2. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено использование информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Письменное заявление может быть направлено посредством почтового отправления (Почтой России) либо в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ). 

18.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются средства электронной подписи. Одним из видов электронных подписей применительно к каждому документу является простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи»

18.4. Требования к заявлению, направляемому в форме электронного документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению:

-  заявление в форме электронного документа направляется в виде файла в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, pdf, tif посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ) либо иной информационной системы, обеспечивающей идентификацию и (или) аутентификацию заявителя:
- электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif;

- качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

18.5. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

18.6. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующие от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.7. Документы, прилагаемые к заявлению, направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, или в форме электронного образа бумажного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, либо лица, уполномоченного заверять копии таких документов в форме документов на бумажном носителе, либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

18.8. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением требований, не рассматриваются.

18.8. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации. По выбору заявителя, указанному в заявлении, результат может быть выдан лично в Администрации или через МФЦ, либо направлен почтовым отправлением.

18.10 Не допускаются:

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для ее предоставления, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры,                                       в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010                              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме физическому лицу при наличии на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о его включении в список лиц, в 
отношении которых применяются временные ограничительные меры, в соответствии с частью 10 статьи 21 Федерального закона                          от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                        и муниципальных услуг».».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.

1. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых Администрацией Калининского сельского поселения 

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией Калининского сельского поселения осуществляются следующие административные процедуры:

1.1. регистрация Заявления, рассмотрение его главой Администрации Калининского сельского поселения, и передача на исполнение специалисту.

1.2. формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов;

1.3. проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо решение об  отказе;

1.4.  выдача результата муниципальной услуги (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).

2. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых МФЦ.
2.1. Прием от Заявителя (представителя Заявителя) и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.2. Подготовка комплекта документов и передача его в Администрацию Калининского сельского поселения;
2.3. Получение и выдача Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

3. Описание административных процедур, осуществляемых Администрацией Калининского сельского поселения 

3.1. Регистрация Заявления, рассмотрение его главой Администрации Калининского сельского поселения и передача на исполнение специалисту Администрации Калининского сельского поселения

3.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя (представителя Заявителя)  в Администрацию Калининского сельского поселения в электронной форме, посредством почтового отправления с Заявлением и приложенными к нему документами, установленные подпункта 6.1 раздела II Регламента (далее – Документы).

3.3. В ходе личного приема Заявителя (представителя Заявителя) специалист Администрации Калининского сельского поселения:

· устанавливает личность обратившегося Заявителя (представителя Заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего его личность (в случае обращения представителя Заявителя устанавливает наличие у него полномочий путем проверки документа, подтверждающего полномочия представителя);

· информирует Заявителя (представителя Заявителя) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

·  обеспечивает заполнение Заявления, после этого предлагает Заявителю (представителю Заявителя) убедиться в правильности внесенных в Заявление  данных и подписать такое Заявление или обеспечивает прием такого Заявления  в случае, если Заявитель (представитель Заявителя) самостоятельно оформил Заявление. Проверяет наличие документов, которые в силу подпункта 6.1 раздела II Регламента Заявитель (представитель Заявителя) должен предоставить самостоятельно;

· обеспечивает изготовление копий с представленных Заявителем (представителем Заявителя) подлинников Документов. Выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты заверения;

· обеспечивает регистрацию Заявления  в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО» а также выдачу Заявителю (представителю Заявителя) под личную подпись расписки о приеме Заявления и Документов.

3.4. При поступлении Заявления и Документов в электронной форме сотрудник Администрации Калининского сельского поселения:

· проверяет подлинность электронных подписей Заявителя (представителя Заявителя), подавшего Заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей;

· обеспечивает регистрацию Заявления в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО». При этом Заявление получает статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «личном кабинете» Единого портала или регионального портала. В случае подписания Заявления квалифицированной подписью, сотрудник Администрации Калининского сельского поселения проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписано Заявление  и Документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, сотрудник Администрации Калининского сельского поселения в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению Заявления и направляет Заявителю (представителя Заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 ФЗ от 06.04.2011 
№63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью сотрудника Администрации Калининского сельского поселения и направляется по адресу электронной почты Заявителя (представителя Заявителя) либо в его личный кабинет в Едином портале.

После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению Заявления Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

3.5. При поступлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления сотрудник Администрации Калининского сельского поселения, ответственный за прием Заявлений  обеспечивает регистрацию  Заявления в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО».

В случае направления Заявителем (представителем Заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления, верность копий направляемых Заявителем (представителем Заявителя) документов должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

3.6.  Результатом исполнения административной процедуры является регистрация Заявления.

3.7. Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем занесения информации о зарегистрированном Заявлении в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО».

3.8. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник Администрации Калининского сельского поселения, в случае обращения Заявителя (представителя Заявителя) в электронной форме, почтовым отправлением.

3.9. Критерием принятия положительного решения, является предоставление Заявителем (представителем Заявителя) Заявления полного пакета документов, установленных подпунктом 6.1 Раздела II Регламента и отсутствие оснований для отказа в их приеме.

3.10. Максимальный срок совершения административной процедуры:

· при личном обращении в МФЦ не должен превышать 15 минут;

· при поступлении Заявления в электронной форме, посредством почтового отправления в рабочие дни в пределах графика работы Администрации Калининского сельского поселения;

· в день его поступления, при поступлении в выходные или праздничные дни, а также вне графика работы Администрации Калининского сельского поселения – в первый рабочий день, следующий за днем его поступления. 

3.11. Подготовка и направление (выдача) Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.12. Основанием для начала административной процедуры, является принятие специалистом Администрации Калининского сельского поселения решения о подготовке ответа Заявителю.

3.13. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Администрации Калининского сельского поселения.

3.14. Критерием принятия решения является, положительное решение о возможности исполнения Заявления.

· 3.15. Результатом административной процедуры является подготовка и направление решение о присвоении (изменении), аннулировании адреса объекту адресации, решение об отказе в присвоении (изменении), аннулировании адреса объекту адресации;

       3.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО» о выдаче (направлении) ответа на Заявление Заявителю, либо направление результата в МФЦ.

4. Описание административных процедур, осуществляемых МФЦ.

4.1. Прием от Заявителя (представителя Заявителя) и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента.

4.1.2. Сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия:

4.1.2.1. удостоверяет личность Заявителя;

4.1.2.2. осуществляет контроль представленных документов на:

- наличие в случае обращения представителя Заявителя, документа, подтверждающего полномочия действовать от имени Заявителя;

- наличие в документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги; 

4.1.2.3. проверяет наличие в Администрации Калининского сельского поселения документов организации, указанной в заявлении, путем поиска необходимых сведений в списке фондов, предоставленном Администрацией Калининского сельского поселения; 

4.1.2.4. регистрацию документов в информационной системе МФЦ;

4.1.2.5. выдачу Заявителю (представителю Заявителя) расписки о приеме документов. Прием и регистрация принятых документов осуществляется в день их поступления в МФЦ.
4.1.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

4.1.4. Критерием принятия решения о приеме Заявления Заявителя является отсутствие замечаний к документам, указанным в подпункте 6.1 Раздела II Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с подпунктом 9.1 Раздела II Регламента сотрудник МФЦ возвращает Заявителю документы, проставляет по просьбе Заявителя (представителя Заявителя) на письменном обращении отметку об отказе в 
приеме документов с указанием причины отказа (за своей подписью и с проставлением даты).

В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента информирует Заявителя о возможности  отказа Администрацией Калининского сельского поселения в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если Заявитель настаивает на подаче документов в Администрацию Калининского сельского поселения, в которой отсутствуют документы, указанные в подпункте 6.1 Раздела II Регламента принимает Заявление с прилагаемыми документами.

4.1.5. Результатом административной процедуры является принятие от Заявителя документов и регистрация их в информационной системе МФЦ, либо отказ в приеме необходимых документов.

4.1.6. Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки об их принятии Заявителю (представителю Заявителя).

4.2. Подготовка комплекта документов и передача его в Администрацию Калининского сельского поселения.
4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником МФЦ полного комплекта документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента, от Заявителя.

4.2.2. Сотрудник МФЦ осуществляет сканирование всех представленных Заявителем документов, формирует пакет документов в электронном виде и направляет через  информационную систему МФЦ Ростовской области в Администрацию Калининского сельского поселения.

4.2.3. Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником МФЦ – 1 рабочий день со дня представления Заявителем полного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 6.1 Раздела II Регламента. 

4.2.4.Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

4.2.5. Результатом административной процедуры является отправка комплекта документов Заявителя из МФЦ в Администрацию Калининского сельского поселения. 

4.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие сведений о передаче пакета документов в Администрацию Калининского сельского поселения в информационной системе МФЦ Ростовской области. 

4.3. Получение и выдача Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги из Администрации Калининского сельского поселения. 

4.3.2. Сотрудник МФЦ не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения результата, информирует Заявителя о готовности его к выдаче.

При выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ: 

- устанавливает личность Заявителя (личность и полномочия представителя);

- выдает результат Заявителю (представителю Заявителя);

- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся Заявителем (представителем Заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность;

- вводит информацию в базу о фактической дате выдачи результата  Заявителю (представителю Заявителя).

4.3.3. Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу результата предоставления услуги.

4.3.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор заявителем способа получения результата услуги «МФЦ».

4.3.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставления услуги. 

4.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение сотрудником МФЦ сведений о выдаче Заявителю результата в информационную систему МФЦ Ростовской области.

  5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» административных процедур.

5.1. Предоставление в электронной форме Заявителям информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством ЕПГУ, в порядке, установленном в подпункте 3.3 Раздела I Регламента. 

5.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.

При организации записи на прием в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ Заявителю обеспечивается возможность:

· ознакомления с расписанием работы Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ либо уполномоченного специалиста Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

· записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ графика приема заявителей.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ Ростовской области, которая обеспечивает возможность интеграции с ЕПГУ.

5.3. Формирование Заявления Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы Заявления на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы Заявления о предоставлении услуги.

После заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.

При формировании Заявления Заявителю обеспечивается:

· возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления;

· сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;

· заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

· возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации;

· возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Калининского сельского поселения посредством ЕПГУ. 

5.4. Администрация Калининского сельского поселения обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию Заявления без необходимости повторного представления Заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном подпунктами 4.1 и 5.1 Раздела III Регламента.

После регистрации Заявление направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

После принятия Заявления Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус Заявления Заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

5.5. Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги предусмотрено в форме электронного документа через ЕПГУ, подписанного должностным лицом Администрации Калининского сельского поселения с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

5.6. Предоставление в электронной форме Заявителям информации о ходе предоставления услуги осуществляется посредством ЕПГУ, в порядке, установленном в подпункте 3.3 Раздела I Регламента.

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляется:

· уведомление о записи на прием в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

· уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;

· уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

5.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

5.8. Заявителю обеспечивается возможность подачи жалобы в электронной форме в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
В соответствии с требованиями части 1 статьи 4 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 28.12.2024 № 547-ФЗ) подача жалобы в форме электронного документа осуществляется исключительно с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал), иной 
информационной системы государственного органа или органа местного самоуправления либо официального сайта государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию граждан.
Подача жалобы в электронной форме иными способами, не предусмотренными частью 1 статьи 4 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ, не допускается.
5.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в направленных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок является поступление в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, заявления в свободной форме об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Заявление подается с использованием ЕПГУ.

Специалист Сектора проверяет поступившие документы на предмет наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

В случае наличия допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставлении муниципальной услуги документе специалист Сектора устраняет допущенные опечатки и ошибки путем подготовки нового документа.

В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист Сектора готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Результатом административной процедуры является направление заявителю с использованием ЕПГУ нового документа или уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня поступления документов.

5.10. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги в электронном виде

5.10.1. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

  5.10.2. Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

СВЕДЕНИЯ

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,
участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

(контактная информация МФЦ размещается на информационно-аналитическом Интернет-портале 
единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru)) 

	№ п/п
	Наименование

МФЦ
	График работы
	Почтовый адрес
	Адрес электронной почты
	Телефон


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»
	Пн. — Вт.: 08.30 — 18.00

Без перерыва

Ср.: 08.30 — 20.00

Без перерыва

Чт.: 08.30 — 18.00

Без перерыва

Пт.: 08.30 — 17.00

Без перерыва

Сб.: 09.00 — 13.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной
	Ростовская  область,  Мясниковский район, с. Крым 

ул.Большесальская, 1Б
	mfc_22@mail.ru
	(86349) 3 29 09,

(86349) 3 29 00,

(86349) 3 29 01


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

                                В Администрацию Калининского сельского поселения

                                __________________________________________

(должностное лицо, уполномоченное выдавать

                                __________________________________________

разрешения на строительство)

                                От кого: ______________________________

                                              (Ф.И.О.,наименование организации,

                                __________________________________________

предприятия, ИНН, юридический и почтовый

                                __________________________________________

адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

 _________________________________________________________________________________

Наименование объекта

 __________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Адрес объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Адрес земельного участка

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений.
Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных  данных"  даю  согласие  на  обработку  (в  том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение,   распространение,    передачу,    обезличивание,   блокирование

и уничтожение) моих персональных данных.
Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V): 

┌─┐ 

└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления; 

┌─┐ 

└─┘ - в виде бумажного документа при личном обращении в МФЦ; 

┌─┐ 

└─┘- в виде бумажного документа при личном обращении в Администрацию; 

┌─┐ 

└─┘ - в виде электронного документа посредством Единого портала государственных услуг; 

Дата
__________
подпись ____________расшифровка подписи__________________

Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
(контактные данные заявителя

адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: ________________________________были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, административным регламентом).

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

___________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)

	__________________

            (дата)
	 ____________________________

(подпись уполномоченного  лица)
	       __________________

      (инициалы, фамилия)


Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов: _________________________________________________________
[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.10.2026г.                                      № 147                                            х.Калинин 
Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Калининское сельское поселение», Администрация Калининского сельского поселения

постановляет:

4. Утвердить административный регламент по предоставлению Администрацией Калининского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», согласно приложению.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Калининского сельского поселения.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на ведущего специалиста по земельным и имущественным отношениям Администрации Калининского сельского поселения Садовничью Е.В.
Глава Администрации 
Калининского сельского поселения                                                   И.Е.Бабиян 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Калининского сельского поселения 

от 01.10.2026  № 147
Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
Раздел I. Общие положения.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для пользователей при ее получении.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1. Предметом регулирования Регламента является муниципальная услуга «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

 1.2. В случае, если разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, не связанны со строительством объектов индивидуального жилищного строительства и садовых домов, предоставление услуги осуществляется в соответствии с административным регламентом, утверждённым Постановление Министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 31.07.2025 № 22«Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее — Региональный регламент). В этом случае Администрация Калининского сельского поселения участвует в предоставлении услуги в части, определённой Региональным регламентом и Постановлением Правительства Ростовской области от 25.04.2025 № 302 «О взаимодействии органов государственной власти Ростовской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Ростовской области по вопросам исполнения Областного закона от 28.12.2024 № 251-ЗС».

1.3. Настоящий Регламент не применяется к случаям, указанным в пункте 1.2. Настоящий Регламент регулирует предоставление муниципальной услуги исключительно в случаях, когда разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства запрашивается в целях строительства объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов (далее — ИЖС и садовые дома).
2. Круг Заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели (физические или юридические лица) земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, а также правообладатели (физические или юридические лица) земельных участков, заинтересованные в однократном изменении одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 10 процентов.

От имени заявителя могут выступать физические и (или) юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет), электронной почты Администрации Калининского сельского (далее – Администрация), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), размещается:

на информационных стендах Администрации;

на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: https://kalin.amrro.ru/ (далее – интернет-сайт Администрации).

3.2.  График работы Администрации:

с 9.00 до 17.00.

Перерыв с 13.00 до 14.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Информация о графике работы Администрации размещается на информационных стендах в здание, в котором расположена Администрация.    3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации, МФЦ по телефону, почте, в том числе электронной почте, с помощью направления SMS-сообщений, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на интернет-сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.1. Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - разрешение) или об отказе в предоставлении такого разрешения в целях строительства объектов индивидуального жилищного строительства, садовых домов принимается Администрацией Калининского сельского поселения.

2.2. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования Заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.

2.3. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Калининского сельского поселения.

3. Результат предоставления муниципальной услуги.

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

3.1.1. Постановление Администрации Калининского сельского  поселения  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства ;

3.1.2. Постановление Администрации Калининского сельского  поселения  об  отказе в  предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

3.1.3. письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: документа на бумажном носителе  или   в  форме электронного документа.

5. Срок предоставления муниципальной услуги. 

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 47 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации Калининского сельского поселения до выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр или направления запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в Уполномоченном органе. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления.

6.1. Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (далее - Заявление (приложение № 2 к Регламенту)).

6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя (копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала при личном обращении – 1 экз.). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае если заявление подается представителем заявителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Для представителей физического лица доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя. 

Для представителей юридического лица: 

доверенность, оформленная в установленном законом порядке на предоставление интересов заявителя; 

определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления). 

В случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью. 

6.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок (при отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости в ЕГРН) (копия при предъявлении оригинала при личном обращении либо засвидетельствованная в установленном порядке копия – 1 экз.): 

свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (заключенный с исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов); 

договор аренды земельного участка (заключенный с органом местного самоуправления или заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

договор купли-продажи (заключенный с органом местного самоуправления или заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

договор мены (заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

договор дарения (заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

договор о переуступке прав (заключенный между гражданином (гражданами) и (или) юридическим лицом (юридическими лицами); 

решение суда. 

6.4. Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости в ЕГРН) (копия при предъявлении оригинала при личном обращении либо засвидетельствованная в установленном порядке копия – 1 экз.):

регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации); 

договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом); 

договор дарения (удостоверенный нотариусом); 

договор мены (удостоверенный нотариусом); 

договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом); 

свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом); 

свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом); 

решение суда. 

6.5.  Схема расположения, предполагаемого к строительству и (или) реконструкции объекта капитального строительства. 

6.6. Заявление и пакет документов представляются одним из следующих способов: 

- на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ, почтовым отправлением в адрес Администрации; 

- в форме электронного документа – с использованием ЕПГУ, ГИСОГД РО.

6.7. В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений; заявление не может быть заполнено карандашом; заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя. 

В случае подачи заявления и документов в форме электронного документа дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

7.1. Для получения муниципальной услуги необходимы: 

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (ФНС России). 

Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (ФНС России). 

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке и (или) объекте капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), в отношении которого запрашивается разрешение (орган регистрации прав). 

Выписки из ЕГРН об объектах недвижимости (о земельном участке и (или) объекте капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого запрашивается разрешение) (орган регистрации прав).  

Выписки из ЕГРН об объектах недвижимости для помещений, являющихся частью объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого запрашивается разрешение (орган регистрации прав). 

Свидетельство о рождении – с целью удостоверения личности лица, не достигшего четырнадцатилетнего возраста, и подтверждения полномочий законного представителя такого физического лица (органы записи актов гражданского состояния). 

Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя – с целью подтверждения полномочий законного представителя физического лица (органы опеки и попечительства). 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем подразделе, запрашиваются Администрацией в  органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

7.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем подразделе, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной  услуги.

8. Указание на запрет требовать от Заявителя.

Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области;
· при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
9.1 Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

заявление о предоставлении услуги подано в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

отсутствуют полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

представленное заявителем (представителем заявителя) заявление не содержит подписи заявителя (представителя заявителя); 

представленное заявителем (представителем заявителя) заявление заполнено карандашом; 

данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи не соответствуют данным заявителя, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи в документах, представленных в электронном виде; 

неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

представление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

10.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

10.1.1.С заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка и (или) объекта капитального строительства. 

10.1.2. Поступление в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае подачи заявления в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка или в отношении такой постройки, до ее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями. 

10.1.3. Запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации. 

10.1.4. Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на которое испрашивается разрешение, не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установленным в границах зон с особыми условиями использования территорий. 

10.1.5. Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия. 

10.1.6. Поступление от Комиссии по  рассмотрению  заявлений  и проведению   публичных   слушаний  по  вопросам  предоставления  разрешения  на   отклонение   от предельных  параметров  разрешенного  строительства,  реконструкции   объектов  капитального  строительства,  предоставления   разрешения   на условно разрешённый  вид  использования   земельного  участка   или  объекта капитального  строительства заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний о признании таких общественных обсуждений или публичных слушаний не состоявшимися (далее –Комиссия).

10.1.7. Рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в том числе с учетом результатов общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

10.1.8. Указание заявителем в заявлении цели предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства — строительство, реконструкция иного объекта, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства или садового дома.
10.1.9. Отсутствие в ЕГРН сведений о местоположении границ земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

10.1.10. На земельный участок, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не установлен или не распространяется градостроительный регламент. 

10.1.11. Земельные участки или объекты капитального строительства, виды разрешенного использования, предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры и предельные параметры, не соответствующие градостроительному регламенту, опасны для жизни или здоровья человека, для окружающей среды, объектов культурного наследия.

10.1.12 Расположение земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения. 

10.1.13. отсутствие документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента;

10.1.14. отсутствие у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

10.1.16. отрицательное заключение комиссии;

10.1.17. отрицательный результат проведения публичных слушаний;

10.1.18. Наличие на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о включении заявителя в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

В соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением органом местного самоуправления муниципального образования по месту нахождения земельного участка или объекта капитального строительства общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы  

В связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной услуги, взимание платы не предусмотрено.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию Калининского сельского поселения либо в МФЦ, а также при получении ее результата не должен превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

15.1. Заявление Заявителя, поступившее при личном обращении, почтой России о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с инструкцией по делопроизводству в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов после окончания рабочего времени. В случае поступления документов Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
15.2. При направлении Заявления в Администрацию Калининского сельского поселения с использованием ЕПГУ, регистрация электронного Заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия должностного лица Администрации Калининского сельского поселения. 

15.3. Регистрация Заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день обращения Заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера (номер дела в информационной системе МФЦ).

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

16.1. Требования к помещению Администрации Калининского сельского поселения, в котором организуется предоставление муниципальной услуги.

16.1.1. Здание, в котором расположена Администрация Калининского сельского поселения, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей.

В здании имеется информационная табличка (вывеска), содержащая полное наименование Администрации Калининского сельского поселения.

В здании имеется бесплатный туалет.

При обращении в Администрацию Калининского сельского поселения Заявителю гарантируется прием в помещении:

· оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами;

· оборудованном противопожарной системой и системой пожаротушения;

· оборудованном системой кондиционирования воздуха.

16.1.2. В помещении Администрации Калининского сельского поселения отводятся места для ожидания, информирования и приема Заявителей. 

Места для ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для информирования и заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются информационными стендами и образцами заполнения документов.

16.1.3. Стенды с организационно-распорядительной информацией размещаются на доступных для просмотра Заявителями площадях. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14 пунктов), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

16.1.4. Прием Заявителей осуществляется специалистами Администрации Калининского сельского поселения в кабинете, предназначенном для работы и предоставления муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

16.1.5. В помещении Администрации Калининского сельского поселения обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов для получения муниципальной услуги, в том числе:

· условия для беспрепятственного доступа к ним и предоставляемой в них муниципальной услуге;

· возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации Калининского сельского поселения, предоставляющих услугу, передвижения в здании Администрации Калининского сельского поселения, входа в помещение и выхода из него;

· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации Калининского сельского поселения, предоставляющих услугу; 

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

· ориентация инфраструктуры на предоставление услуг Заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями ФЗ от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями);

· оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание Заявителей;

· оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

· наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

· наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

· наличие пункта оплаты: банкомат, платежный терминал, касса банка (в случае если предусмотрена государственная пошлина или иные платежи);

· наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования Заявителями;

· наличие пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

· соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

· размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема Заявителей.

Определенные Регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

17.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

17.1.1. открытый доступ Заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и специалистов Администрации Калининского сельского поселения;

17.1.2. получение полной информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

17.1.3. возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, в соответствии с порядком, закрепленным в разделе III  Регламента;

17.1.4. обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое решение по обращению Заявителя или на действия (бездействие) должностного лица и специалистов Администрации Калининского сельского поселения;

17.1.5. обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц с ограниченными возможностями здоровья, для реализации которой обеспечивается: 

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях Администрации Калининского сельского поселения;

· допуск в помещения Администрации Калининского сельского поселения сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуск в помещения Администрации Калининского сельского поселения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
· оказание сотрудниками Администрации Калининского сельского поселения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию помещений наравне с другими лицами.

17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

· достоверность информации, предоставляемой Заявителю;

· полнота информации по сути Заявления Заявителя;
· объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение Заявления.

17.3. При личном обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги взаимодействие с должностным лицом и специалистами Администрации Калининского сельского поселения, происходит дважды: при подаче Заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги. Продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

18.1. Консультирование, прием Заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Калининского сельского поселения и МФЦ. 

18.2. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено использование информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Письменное заявление может быть направлено посредством почтового отправления (Почтой России) либо в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ). 

18.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются средства электронной подписи. Одним из видов электронных подписей применительно к каждому документу является простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».  

18.4. Требования к заявлению, направляемому в форме электронного документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению:

-  заявление в форме электронного документа направляется в виде файла в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, pdf, tif посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ) либо иной информационной системы, обеспечивающей идентификацию и (или) аутентификацию заявителя:
- электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif;

- качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

18.5. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

18.6. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующие от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.7. Документы, прилагаемые к заявлению, направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, или в форме электронного образа бумажного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, либо лица, уполномоченного заверять копии таких документов в форме документов на бумажном носителе, либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

18.8. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением требований, не рассматриваются.

18.8. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации. По выбору заявителя, указанному в заявлении, результат может быть выдан лично в Администрации или через МФЦ, либо направлен почтовым отправлением.

18.10 Не допускаются:

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для ее предоставления, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры,                                       в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010                              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме физическому лицу при наличии на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о его включении в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, в соответствии с частью 10 статьи 21 Федерального закона                          от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                        и муниципальных услуг».».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.

2. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых Администрацией Калининского сельского поселения 

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией Калининского сельского поселения осуществляются следующие административные процедуры:

1.5. регистрация Заявления, рассмотрение его главой Администрации Калининского сельского поселения, и передача на исполнение специалисту.

1.6. формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов;

1.7. проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо решение об отказе;

1.8.  выдача результата муниципальной услуги (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).

2. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых МФЦ.
2.4. Прием от Заявителя (представителя Заявителя) и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.5. Подготовка комплекта документов и передача его в Администрацию Калининского сельского поселения;
2.6. Получение и выдача Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

3. Описание административных процедур, осуществляемых Администрацией Калининского сельского поселения 

3.1. Регистрация Заявления, рассмотрение его главой Администрации Калининского сельского поселения и передача на исполнение специалисту Администрации Калининского сельского поселения

3.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя (представителя Заявителя)  в Администрацию Калининского сельского поселения в электронной форме, посредством почтового отправления с Заявлением и приложенными к нему документами, установленные подпункта 6.1 раздела II Регламента (далее – Документы).

3.3. В ходе личного приема Заявителя (представителя Заявителя) специалист Администрации Калининского сельского поселения:

· устанавливает личность обратившегося Заявителя (представителя Заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего его личность (в случае обращения представителя Заявителя устанавливает наличие у него полномочий путем проверки документа, подтверждающего полномочия представителя);

· информирует Заявителя (представителя Заявителя) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

·  обеспечивает заполнение Заявления, после этого предлагает Заявителю (представителю Заявителя) убедиться в правильности внесенных в Заявление  данных и подписать такое Заявление или обеспечивает прием такого Заявления  в случае, если Заявитель (представитель Заявителя) самостоятельно оформил Заявление. Проверяет наличие документов, которые в силу подпункта 6.1 раздела II Регламента Заявитель (представитель Заявителя) должен предоставить самостоятельно;

· обеспечивает изготовление копий с представленных Заявителем (представителем Заявителя) подлинников Документов. Выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты заверения;

· обеспечивает регистрацию Заявления  в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО» а также выдачу Заявителю (представителю Заявителя) под личную подпись расписки о приеме Заявления и Документов.

3.4. При поступлении Заявления и Документов в электронной форме сотрудник Администрации Калининского сельского поселения:

· проверяет подлинность электронных подписей Заявителя (представителя Заявителя), подавшего Заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей;

· обеспечивает регистрацию Заявления в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО». При этом Заявление получает статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «личном кабинете» Единого портала или регионального портала. В случае подписания Заявления квалифицированной подписью, сотрудник Администрации Калининского сельского поселения проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписано Заявление  и Документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, сотрудник Администрации Калининского сельского поселения в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению Заявления и направляет Заявителю (представителя Заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 ФЗ от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью сотрудника Администрации Калининского сельского поселения и направляется по адресу электронной почты Заявителя (представителя Заявителя) либо в его личный кабинет в Едином портале.

После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению Заявления Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

3.5. При поступлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления сотрудник Администрации Калининского сельского поселения, ответственный за прием Заявлений  обеспечивает регистрацию  Заявления в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО».

В случае направления Заявителем (представителем Заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления, верность копий направляемых Заявителем (представителем Заявителя) документов должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

3.6.  Результатом исполнения административной процедуры является регистрация Заявления.

3.7. Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем занесения информации о зарегистрированном Заявлении в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО».

3.8. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник Администрации Калининского сельского поселения, в случае обращения Заявителя (представителя Заявителя) в электронной форме, почтовым отправлением.

3.9. Критерием принятия положительного решения, является предоставление Заявителем (представителем Заявителя) Заявления полного пакета документов, установленных подпунктом 6.1 Раздела II Регламента и отсутствие оснований для отказа в их приеме.

3.10. Максимальный срок совершения административной процедуры:

· при личном обращении в МФЦ не должен превышать 15 минут;

· при поступлении Заявления в электронной форме, посредством почтового отправления в рабочие дни в пределах графика работы Администрации Калининского сельского поселения;

· в день его поступления, при поступлении в выходные или праздничные дни, а также вне графика работы Администрации Калининского сельского поселения – в первый рабочий день, следующий за днем его поступления. 

3.11. Подготовка и направление (выдача) Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.12. Основанием для начала административной процедуры, является принятие специалистом Администрации Калининского сельского поселения решения о подготовке ответа Заявителю.

3.13. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Администрации Калининского сельского поселения.

3.14. Критерием принятия решения является, положительное решение о возможности исполнения Заявления.

· 3.15. Результатом административной процедуры является подготовка и направление решение о присвоении (изменении), аннулировании адреса объекту адресации, решение об отказе в присвоении (изменении), аннулировании адреса объекту адресации;

       3.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в Системе электронного документооборота (СЭД) «ДЕЛО» о выдаче (направлении) ответа на Заявление Заявителю, либо направление результата в МФЦ.

4. Описание административных процедур, осуществляемых МФЦ.

4.1. Прием от Заявителя (представителя Заявителя) и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента.

4.1.2. Сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия:

4.1.2.1. удостоверяет личность Заявителя;

4.1.2.2. осуществляет контроль представленных документов на:

- наличие в случае обращения представителя Заявителя, документа, подтверждающего полномочия действовать от имени Заявителя;

- наличие в документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги; 

4.1.2.3. проверяет наличие в Администрации Калининского сельского поселения документов организации, указанной в заявлении, путем поиска необходимых сведений в списке фондов, предоставленном Администрацией Калининского сельского поселения; 

4.1.2.4. регистрацию документов в информационной системе МФЦ;

4.1.2.5. выдачу Заявителю (представителю Заявителя) расписки о приеме документов. Прием и регистрация принятых документов осуществляется в день их поступления в МФЦ.
4.1.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

4.1.4. Критерием принятия решения о приеме Заявления Заявителя является отсутствие замечаний к документам, указанным в подпункте 6.1 Раздела II Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с подпунктом 9.1 Раздела II Регламента сотрудник МФЦ возвращает Заявителю документы, проставляет по просьбе Заявителя (представителя Заявителя) на письменном обращении отметку об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (за своей подписью и с проставлением даты).

В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента информирует Заявителя о возможности  отказа Администрацией Калининского сельского поселения в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если Заявитель настаивает на подаче документов в Администрацию Калининского сельского поселения, в которой отсутствуют документы, указанные в подпункте 6.1 Раздела II Регламента принимает Заявление с прилагаемыми документами.

4.1.5. Результатом административной процедуры является принятие от Заявителя документов и регистрация их в информационной системе МФЦ, либо отказ в приеме необходимых документов.

4.1.6. Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки об их принятии Заявителю (представителю Заявителя).

4.2. Подготовка комплекта документов и передача его в Администрацию Калининского сельского поселения.
4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником МФЦ полного комплекта документов, указанных в подпункте 6.1 Раздела II Регламента, от Заявителя.

4.2.4. Сотрудник МФЦ осуществляет сканирование всех представленных Заявителем документов, формирует пакет документов в электронном виде и направляет через  информационную систему МФЦ Ростовской области в Администрацию Калининского сельского поселения.

4.2.5. Максимальный срок осуществления административной процедуры сотрудником МФЦ – 1 рабочий день со дня представления Заявителем полного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 6.1 Раздела II Регламента. 

4.2.4.Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ.

4.2.5. Результатом административной процедуры является отправка комплекта документов Заявителя из МФЦ в Администрацию Калининского сельского поселения. 

4.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие сведений о передаче пакета документов в Администрацию Калининского сельского поселения в информационной системе МФЦ Ростовской области. 

4.3. Получение и выдача Заявителю (представителю Заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. 

4.3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги из Администрации Калининского сельского поселения. 

4.3.4. Сотрудник МФЦ не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения результата, информирует Заявителя о готовности его к выдаче.

При выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ: 

- устанавливает личность Заявителя (личность и полномочия представителя);

- выдает результат Заявителю (представителю Заявителя);

- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся Заявителем (представителем Заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность;

- вводит информацию в базу о фактической дате выдачи результата  Заявителю (представителю Заявителя).

4.3.3. Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения административной процедуры, является сотрудник МФЦ, осуществляющий выдачу результата предоставления услуги.

4.3.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является выбор заявителем способа получения результата услуги «МФЦ».

4.3.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставления услуги. 

4.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение сотрудником МФЦ сведений о выдаче Заявителю результата в информационную систему МФЦ Ростовской области.

  5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» административных процедур.

5.1. Предоставление в электронной форме Заявителям информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством ЕПГУ, в порядке, установленном в подпункте 3.3 Раздела I Регламента. 

5.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.

При организации записи на прием в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ Заявителю обеспечивается возможность:

· ознакомления с расписанием работы Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ либо уполномоченного специалиста Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

· записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации Калининского сельского поселения или МФЦ графика приема заявителей.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ Ростовской области, которая обеспечивает возможность интеграции с ЕПГУ.

5.3. Формирование Заявления Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы Заявления на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы Заявления о предоставлении услуги.

После заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.

При формировании Заявления Заявителю обеспечивается:

· возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления;

· сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;

· заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

· возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации;

· возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Калининского сельского поселения посредством ЕПГУ. 

5.4. Администрация Калининского сельского поселения обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию Заявления без необходимости повторного представления Заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном подпунктами 4.1 и 5.1 Раздела III Регламента.

После регистрации Заявление направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

После принятия Заявления Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус Заявления Заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

5.5. Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги предусмотрено в форме электронного документа через ЕПГУ, подписанного должностным лицом Администрации Калининского сельского поселения с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

5.6. Предоставление в электронной форме Заявителям информации о ходе предоставления услуги осуществляется посредством ЕПГУ, в порядке, установленном в подпункте 3.3 Раздела I Регламента.

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляется:

· уведомление о записи на прием в Администрацию Калининского сельского поселения, МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

· уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;

· уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

5.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

5.8. Заявителю обеспечивается возможность подачи жалобы в электронной форме в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
В соответствии с требованиями части 1 статьи 4 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 28.12.2024 № 547-ФЗ) подача жалобы в форме электронного документа осуществляется исключительно с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал), иной информационной системы государственного органа или органа местного самоуправления либо официального сайта государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию граждан.
Подача жалобы в электронной форме иными способами, не предусмотренными частью 1 статьи 4 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ, не допускается.
5.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в направленных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок является поступление в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, заявления в свободной форме об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Заявление подается с использованием ЕПГУ.

Специалист Сектора проверяет поступившие документы на предмет наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

В случае наличия допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставлении муниципальной услуги документе специалист Сектора устраняет допущенные опечатки и ошибки путем подготовки нового документа.

В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист Сектора готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Результатом административной процедуры является направление заявителю с использованием ЕПГУ нового документа или уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня поступления документов.

5.10. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги в электронном виде

5.10.1. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

  5.10.2. Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

СВЕДЕНИЯ

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,
участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

(контактная информация МФЦ размещается на информационно-аналитическом Интернет-портале 
единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru)) 

	№ п/п
	Наименование

МФЦ
	График работы
	Почтовый адрес
	Адрес электронной почты
	Телефон


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»
	Пн. — Вт.: 08.30 — 18.00

Без перерыва

Ср.: 08.30 — 20.00

Без перерыва

Чт.: 08.30 — 18.00

Без перерыва

Пт.: 08.30 — 17.00

Без перерыва

Сб.: 09.00 — 13.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной
	Ростовская  область,  Мясниковский район, с. Крым 

ул.Большесальская, 1Б
	mfc_22@mail.ru
	(86349) 3 29 09,

(86349) 3 29 00,

(86349) 3 29 01


Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	
	В Администрацию Калининского сельского поселения

___________________________________________

(правообладатель земельного участка: Ф.И.О. физического лица  либо Ф.И.О. руководителя и наименование юридического лица,

организационно-правовая форма)

_____________________________________________

(паспортные данные физического лица: серия, номер, кем и когда выдан

либо ИНН юридического лица) _____________________________________________

_____________________________________________

(почтовый адрес)
_____________________________________________

(Ф.И.О. представителя правообладателя

с указанием даты, номера и иных реквизитов документа,

подтверждающего полномочия лица на осуществление

действий от имени правообладателя)

_____________________________________________

(паспортные данные представителя: серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________

_____________________________________________

(почтовый адрес представителя)

_____________________________________________

(контактный телефон)


Заявление

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

Прошу Вас рассмотреть вопрос о возможности предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером________________________________________________________________, 

расположенном___________________________________________________________,

     ________________________________________________________________________, 

□ в связи со строительством_________________________________________________

                                                                                (указывается наименование объекта капитального строительства)
□ реконструкцией_________________________________________________________  

                                                                                                  (указывается наименование объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________________________________________

Отклонения в части*: 

□ отступов от границ земельного участка до объекта капитального строительства _________________________________________________________________________

(указываются точные расстояния (м))

_________________________________________________________________________

□ этажности объекта капитального строительства  _____________________________

_________________________________________________________________________

□ максимального процента застройки земельного участка _______________________

* прилагается схема с указанием планируемых отклонений 

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений. 

            Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных  данных"  даю  согласие  на  обработку  (в  том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение,   распространение,    передачу,    обезличивание,   блокирование

и уничтожение) моих персональных данных.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V): 

┌─┐ 

└─┘ - в виде бумажного документа посредством почтового отправления; 

┌─┐ 

└─┘ - в виде бумажного документа при личном обращении в МФЦ; 

┌─┐ 

└─┘ - в виде бумажного документа при личном обращении в Администрацию; 

┌─┐ 

└─┘ - в виде электронного документа посредством Единого портала государственных услуг; 

Дата
__________
подпись ____________расшифровка подписи__________________

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

(контактные данные заявителя

адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: ________________________________были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, административным регламентом).

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

___________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)

	__________________

            (дата)
	 ____________________________

(подпись уполномоченного  лица)
	       __________________

      (инициалы, фамилия)


Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов: _________________________________________________________
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	О выборе председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва


	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года.


	Руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Калининского сельское поселение, Собрание депутатов Калининского сельского поселения 

решило:

1. Избрать на должность, председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва - Божкову Аллу Викторовну.


	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения
	
	А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№
	1


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	О выборе заместителя председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва


	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года.


	Руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Калининское сельское поселение, Собрание депутатов Калининского сельского поселения 

решило:

1. Избрать на должность, заместителя председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва Федорова Александра Николаевича.



	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения
	
	А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№
	2


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	О создании постоянной комиссии по благоустройству, жилищно-коммунальному хозяйству и охране общественного порядка


	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года


	Руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Калининское сельское поселение», Собрание депутатов Калининского сельского поселения 

решило:

1. Создать постоянную комиссию по благоустройству, жилищно-коммунальному хозяйству и охране общественного порядка при Собрании депутатов Калининского сельского поселения.

2. Утвердить состав постоянной комиссии по благоустройству, жилищно-коммунальному хозяйству и охране общественного порядка при Собрании депутатов Калининского сельского поселения в следующем составе:

Федоров Александр Николаевич;

Гриценко Сергей Анатольевич;

Левина Ксения Владимировна.

3. Председателем постоянной комиссии назначить Федорова Александра Николаевича.

	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения 
	
	А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№ 3
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	О создании постоянной комиссии 
по экономической политике, бюджету, налогам и муниципальной собственности


	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года


	Руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Калининское сельское поселение», Собрание депутатов Калининского сельского поселения 

решило:

1. Создать постоянную комиссию по экономической политике, бюджету, налогам и муниципальной собственности при Собрании депутатов Калининского сельского поселения.

2. Утвердить состав постоянной комиссии по экономической политике, бюджету, налогам и муниципальной собственности при Собрании депутатов Калининского сельского поселения в следующем составе:

Скнарь Александр Федорович;

Каприз Олеся Владимировна;

Боровой Данил Георгиевич.

3. Председателем постоянной комиссии назначить Скнарь Александра Федоровича.

	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения
	
	А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№ 4
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

	О создании постоянной комиссии по местному самоуправлению, социальной политике, мандатным вопросам и депутатской этике


	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	  09 октября 2026 года


	Руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Калининское сельское поселение», Собрание депутатов Калининского сельского поселения 

решило:

1. Создать постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления, социальной политике, мандатным вопросам и депутатской этике при Собрании депутатов Калининского сельского поселения.

2. Утвердить состав постоянной комиссию по вопросам местного самоуправления, социальной политике, мандатным вопросам и депутатской этике при Собрании депутатов Калининского сельского поселения в следующем составе:

Лохматов Олег Михайлович;

Момотов Андрей Сергеевич;

Сахно Николай Алексеевич.

3. Председателем постоянной комиссии назначить Лохматова Олега Михайловича.


	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения
	
	А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№ 5
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И е
О назначении главы 

Калининского сельского поселения

	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года


В соответствии со ст. 19 Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти"», статьей 28 Устава муниципального образования «Калининское сельское поселение», решениями Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 24.08.2026 № 201 «О порядке проведения конкурса на должность главы Администрации Калининского сельского поселения», от 24.08.2026 № 202 «Об объявлении конкурса на должность главы Калининского сельского поселения» и на основании результатов конкурса на замещение должности главы Калининского сельского поселения (протокол заседания комиссии по проведению конкурса на замещение должности главы Администрации Калининского сельского поселения от 01.10.2026г. № 1), Собрание депутатов Калининского сельского поселения
решило:

1. Назначить 10 октября 2026 года на должность главы Калининского сельского поселения Бабиян Ирину Ервандовну.

	Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения
	
	         А.В. Божкова


	х. Калинин

	09 октября 2026 года

	№ 6
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 
КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШЕСТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

	Об избрании депутатов

Собрания депутатов Мясниковского района



	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года.


В соответствии с Областным законом от 21.11.2014 № 255-ЗС «О представительных органах и главах муниципальных районов и главах поселений в Ростовской области», Уставом муниципального образования «Мясниковский район» Собрание депутатов Калининского сельского поселения
решило:

1. Избрать депутатами Собрания депутатов Мясниковского района:

депутата Собрания депутатов Калининского сельского поселения Федорова Александра Николаевича;

депутата Собрания депутатов Калининского сельского поселения Гриценко Сергея Анатольевича.
2. Направить настоящее решение в Собрание депутатов Мясниковского района.

3.Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Глава Калининского сельского поселения                                               И.Е. Бабиян
	Председатель Собрания депутатов 

Калининского сельского поселения
	А.В. Божкова


х. Калинин
09 октября 2026 года

№ 07

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

Об утверждении Регламента Собрания депутатов Калининского сельского поселения

	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	09 октября 2026 года.


В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом муниципального образования «Калининское сельское поселение» Мясниковского района Ростовской области, Собрание депутатов Калининского сельского поселения
РЕШИЛО:
          1. Утвердить Регламент Собрания депутатов Калининского сельского поселения (приложение).

          2. Признать утратившими силу Решения Собрания депутатов Калининского сельского поселения:

- от 14.10.2005 №1 «Об утверждении Регламента Собрания депутатов Калининского сельского поселения»;

- от 28.12.2007 № 31 «О внесении изменений в приложение к Решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения от 14.10.2005 №1 «Об утверждении Регламента Собрания депутатов Калининского сельского поселения».

          3. Настоящее Решение вступает в силу с первого заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения шестого созыва и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Калининского сельского поселения в сети Интернет.

	Глава Калининского сельского поселения
	
	И.Е. Бабиян




х. Калинин
09 октября 2026 года

№ 08

Приложение 
к решению Собрания депутатов 
Калининского сельского 
поселения от 09.10.2026 № 08
РЕГЛАМЕНТ

Собрания депутатов Калининского сельского поселения

РАЗДЕЛ I

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Общие положения

Статья 1. Собрание депутатов Калининского сельского поселения

1. Собрание депутатов Калининского сельского поселения (далее – Собрание депутатов) является представительным органом муниципального образования «Калининское сельское поселение» Мясниковского района Ростовской области. Собрание депутатов состоит из 10 депутатов, избираемых на муниципальных выборах по многомандатным избирательным округам.

Избранными по многомандатному избирательному округу признаются зарегистрированные кандидаты в депутаты, которые получили наибольшее число голосов избирателей, в соответствии с установленным количеством мандатов.

При равном числе полученных голосов избранным признается кандидат, документы для регистрации которого представлены ранее документов других кандидатов.

Полномочия депутата Собрания депутатов, избранного председателем Собрания депутатов Калининского сельского поселения, прекращаются одновременно с принятием Собранием депутатов решения о назначении депутата Собрания депутатов председателем Собрания депутатов Калининского сельского поселения или в день, определенный таким решением.

2. Собрание депутатов может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.

3. Собрание депутатов осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025     № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее – Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»), иными федеральными законами, Уставом Ростовской области, Областным законом от 28 декабря 2005 года № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области», иными областными законами и Уставом муниципального образования «Калининское сельское поселение» (далее – Устав Калининского сельского поселения).

Статья 2. Принципы и порядок деятельности Собрания депутатов
1. Деятельность Собрания депутатов и его органов основывается на принципах равноправного свободного обсуждения и коллективного решения вопросов.

2. Порядок деятельности Собрания депутатов определяется Уставом Калининского сельского поселения, настоящим Регламентом, иными решениями Собрания депутатов.

Статья 3. Заседания Собрания депутатов
1. Собрание депутатов осуществляет свои полномочия на заседаниях в соответствии с настоящим Регламентом.

2. Заседания Собрания депутатов проводятся открыто и гласно. В случаях, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с федеральными и областными законами, Собрание депутатов вправе проводить закрытые заседания.

3. Правомочность заседания Собрания депутатов определяется Уставом Калининского сельского поселения.

4. Заседания Собрания депутатов проводятся не реже одного раза в три месяца.

5. В период введения на территории Ростовской области либо муниципального образования режима повышенной готовности, режима чрезвычайной ситуации, ограничительных мероприятий (карантина), чрезвычайного или военного положения заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения может проводиться в дистанционной форме с использованием средств видео-конференц-связи (далее, соответственно, ‒ дистанционное заседание, ВКС), за исключением закрытых заседаний.

Информация о проведении дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения доводится до членов этого заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения и приглашенных лиц не менее, чем за три дня до начала заседания.

6. В случае отключения во время дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения члена (членов) комитета от ВКС дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения считается правомочным при сохранении кворума. При отсутствии на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения кворума председателем комитета объявляется перерыв не более чем на 20 минут. В случае если после окончания перерыва кворум отсутствует, дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения переносится.

Депутаты, участвующие в дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения, считаются присутствующими на данном заседании.

 7. Лица, имеющие право присутствовать на заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения в соответствии с настоящим Регламентом, вправе принимать участие в дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения при наличии технической возможности и с разрешения председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения выступать с использованием средств ВКС на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения.
Статья 4. Осуществление полномочий депутатами 

Порядок осуществления депутатами Собрания депутатов полномочий на постоянной или непостоянной основе определяется в соответствии с Уставом Калининского сельского поселения.

Статья 5. Гарантии осуществления полномочий депутата 
Гарантии осуществления полномочий депутата Собрания депутатов (далее – депутат) устанавливаются Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области в соответствии с федеральными и областными законами.

РАЗДЕЛ II

ВНУТРЕННЕЕ УСТРОЙСТВО И ОРГАНЫ

СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ
Глава 2. Председатель Собрания депутатов, заместитель председателя Собрания депутатов 

Статья 7. Порядок избрания председателя Собрания депутатов 

1. Председатель Собрания депутатов избирается из числа депутатов открытым голосованием. 

2. Кандидатуры на должность председателя Собрания депутатов выдвигаются в предварительном порядке на собраниях депутатов, а также предлагаются непосредственно на заседании депутатами или депутатскими объединениями.

В случае досрочного прекращения полномочий председателя Собрания депутатов кандидатуры на должность председателя Собрания депутатов могут выдвигаться в предварительном порядке также на заседаниях постоянных комиссий, депутатских объединений.

3. По всем выдвинутым кандидатурам, давшим согласие баллотироваться, проводится обсуждение. Самоотводы принимаются без обсуждения и голосования.

4. Каждому кандидату до голосования предоставляется право выступить с программой деятельности в должности председателя Собрания депутатов.

Каждый депутат имеет право задавать вопросы кандидату, высказывать свое мнение по программе, агитировать «за» или «против» выдвинутой кандидатуры.

5. Выдвижение и обсуждение кандидатур прекращается по решению Собрания депутатов.

6. Голосование и определение его результатов осуществляется в соответствии с Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области и настоящим Регламентом.

7. Избранным считается кандидат, за которого проголосовало более половины от установленной численности депутатов. Если было выдвинуто более двух кандидатов, из которых ни один не набрал необходимого числа голосов, то проводится повторное голосование по двум кандидатурам, получившим относительное большинство голосов.

В случае если при повторном голосовании ни один из двух кандидатов не набрал необходимого числа голосов, проводится повторное выдвижение кандидатов. 

Повторное выдвижение кандидатов проводится также в случае если было выдвинуто два кандидата, и не один из них при первом голосовании не набрал необходимого числа голосов.

Повторное выдвижение кандидатов проводится в соответствии с правилами, установленными настоящей статьей. При этом допускается выдвижение кандидатов, которые выдвигались ранее.

8. Избранный председатель Собрания депутатов вступает в должность одновременно с принятием соответствующего решения или в день, определенный таким решением.

9. Полномочия депутата Собрания депутатов, избранного председателем Собрания депутатов, прекращаются одновременно с принятием Собранием депутатов решения о назначении депутата Собрания депутатов председателем Собрания депутатов или в день, определенный таким решением.

Статья 8. Полномочия председателя Собрания депутатов 

1. Председатель Собрания депутатов:

1) представляет Калининское сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования «Калининское сельское поселение»;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области, нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Собрания депутатов;

5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными и областными законами;

6) исполняет полномочия председателя Собрания депутатов, в том числе:

а) представляет Собрание депутатов в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Собрания депутатов, выдает доверенности на представление интересов Собрания депутатов;

б) созывает заседания Собрания депутатов, председательствует на его заседаниях;

в) издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Собрания депутатов, подписывает решения Собрания депутатов;

г) подписывает протокол заседания Собрания депутатов;

д) осуществляет организацию деятельности Собрания депутатов;

е) оказывает содействие депутатам Собрания депутатов в осуществлении ими своих полномочий;

ж) координирует деятельность постоянных комиссий Собрания депутатов, депутатских объединений в Собрании депутатов;

з) дает поручения постоянным комиссиям Собрания депутатов;

и) содействует обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Собрания депутатов;

к) организует в Собрании депутатов прием граждан, рассмотрение их обращений и запросов;

л) вносит в Собрание депутатов проекты Регламента Собрания депутатов, перспективных и текущих планов работы Собрания депутатов и иных документов, связанных с организацией деятельности Собрания депутатов;

м) представляет депутатам проект повестки дня заседания Собрания депутатов;

н) решает иные вопросы в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области и решениями Собрания депутатов;

7) осуществляет иные полномочия, в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области.

2. Председатель Собрания депутатов представляет Собранию депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов Калининского сельского поселения.

3. Председатель Собрания депутатов должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции» (далее – Федеральный закон «О противодействии коррупции») и другими федеральными законами.

Статья 9. Порядок избрания заместителя председателя Собрания депутатов
1. Заместитель председателя Собрания депутатов избирается из числа депутатов открытым голосованием на срок полномочий избравшего его Собрания депутатов.

В случае досрочного освобождения заместителя председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения от занимаемой должности, заместитель председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения избирается на оставшийся срок полномочий Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

В случае если в соответствии со статей 7 настоящего Регламента председатель Собрания депутатов не будет избран на первом заседании Собрания депутатов, Собрание депутатов на этом же заседании вправе принять решение об избрании заместителя председателя Собрания депутатов.

2. Кандидатуры для избрания на должность заместителя председателя Собрания депутатов могут вноситься председателем Собрания депутатов, депутатами Собрания депутатов.

3. По кандидатурам на должность заместителя председателя Собрания депутатов проводится обсуждение и голосование в порядке, предусмотренном статьей 7 настоящего Регламента.

Статья 10. Полномочия заместителя председателя Собрания депутатов
Заместитель председателя Собрания депутатов:

· временно исполняет полномочия председателя Собрания депутатов в случае отсутствия председателя Собрания депутатов или досрочного прекращения его полномочий, а также в случае, установленном абзацем третьим части 1 статьи 9 настоящего Регламента;

2) координирует деятельность комиссий и рабочих групп Собрания депутатов;

3) по поручению председателя Собрания депутатов решает вопросы внутреннего распорядка Собрания депутатов.

Статья 11. Досрочное прекращение полномочий председателя Собрания депутатов, освобождение от занимаемой должности заместителя председателя Собрания депутатов

1. Председатель Собрания депутатов Калининского сельского поселения досрочно освобождается от занимаемой должности в случае:

1) досрочного прекращения его полномочий как депутата Собрания депутатов Калининского сельского поселения;

2) отставки по собственному желанию;

3) выражения ему недоверия Собранием депутатов Калининского сельского поселения в связи с ненадлежащим исполнением полномочий председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения;

4) в иных случаях, установленных федеральными законами.

2. Решение Собрания депутатов о досрочном освобождении председателя Собрания депутатов от занимаемой должности считается принятым, если за него проголосовало более половины от установленной численности депутатов.

  3. Заместитель председателя Собрания депутатов досрочно освобождается от занимаемой должности в порядке и по основаниям, установленным пунктами 1, 2 настоящей статьи.

Глава 3. Комиссии, рабочие группы Собрания депутатов
Статья 12. Постоянные комиссии Собрания депутатов и вопросы их ведения
1. Собрание депутатов на срок своих полномочий образует из числа депутатов постоянные комиссии Собрания депутатов (далее – постоянные комиссии).

2. Постоянные комиссии по вопросам, отнесенным к их ведению:

1) осуществляют предварительное рассмотрение и подготовку проектов решений Собрания депутатов по вопросам, отнесенным к компетенции Собрания депутатов;

2) осуществляют функции контроля за исполнением решений, принятых Собранием депутатов;

3) осуществляют подготовку заключений по проектам решений, поступившим на рассмотрение Собрания депутатов;

4) дают заключения и предложения по соответствующим разделам проекта местного бюджета;

5) решают вопросы организации своей деятельности;

6) решают иные вопросы в соответствии с Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области, настоящим Регламентом, иными решениями Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями председателя Собрания депутатов.

3. Вопросы ведения постоянных комиссий определяются решением Собрания депутатов.

Статья 13. Наименования и порядок образования постоянных комиссий 

1. Количество и наименование постоянных комиссий определяются настоящим Регламентом. В случае необходимости образования новых постоянных комиссий или изменения их наименований вносятся изменения в настоящую статью.

2. Собрание депутатов может образовать следующие постоянные комиссии:

1) по благоустройству, жилищно-коммунальному хозяйству и охране общественного порядка;

2) по экономической политике, бюджету, налогам и муниципальной собственности;

3) по вопросам местного самоуправления, социальной политике, мандатным вопросам и депутатской этике.
2. Численный состав постоянной комиссии определяется Собранием депутатов, но не может быть менее 3 депутатов Собрания депутатов.

3.Численный состав постоянной комиссии определяется Собранием депутатов, но не может быть менее 3 депутатов Собрания депутатов.

4. Постоянные комиссии руководствуются в своей работе федеральным и областным законодательством, Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области, настоящим Регламентом, иными решениями Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями председателя Собрания депутатов.

Статья 14. Членство депутатов в постоянных комиссиях
1. Каждый депутат, за исключением председателя Собрания депутатов, обязан состоять в одной из постоянных комиссий.

2. Депутат может быть членом не более двух постоянных комиссий. 

3. Формирование постоянных комиссий производится на основании письменных заявлений депутатов, подаваемых в Собрание депутатов. Составы постоянных комиссий утверждаются решением Собрания депутатов, принимаемым большинством голосов от установленной численности депутатов. 

Статья 15. Порядок избрания и освобождения от занимаемой должности председателя постоянной комиссии

1. Председатели постоянных комиссий избираются Собранием депутатов на срок полномочий Собрания депутатов очередного созыва из числа депутатов.

2. Кандидатов на должности председателей постоянных комиссий вправе вносить председатель Собрания депутатов, депутаты, в том числе в порядке самовыдвижения, депутатские объединения. 

3. При необходимости проводится обсуждение кандидатур, в ходе которого кандидаты, давшие согласие баллотироваться на должности председателей постоянных комиссий, выступают на заседании Собрания депутатов и отвечают на вопросы депутатов. Самоотводы принимаются без обсуждения и голосования. 

4. Депутат считается избранным на должность председателя постоянной комиссии, заместителя председателя постоянной комиссии, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов. 

5. Решение об избрании председателя постоянной комиссии оформляется решением Собрания депутатов. 

6. Председатель постоянной комиссии освобождается от должности по решению Собрания депутатов в порядке, предусмотренном настоящей статьей для его избрания, а также по собственному желанию.

Статья 16. Временные комиссии Собрания депутатов
1. Председатель Собрания депутатов и Собрание депутатов на своем заседании могут создавать редакционные, согласительные и иные комиссии, деятельность которых ограничена определенным сроком или конкретной задачей.

2. Задачи временной комиссии Собрания депутатов, срок ее деятельности, персональный состав определяются соответственно распоряжением председателя Собрания депутатов, решением Собрания депутатов.

Статья 17. Рабочие группы Собрания депутатов
1. Собрание депутатов на своем заседании, председатель Собрания депутатов для разработки, доработки проектов решений Собрания депутатов и решения иных вопросов могут образовывать рабочие группы. Решение об образовании рабочей группы оформляется решением Собрания депутатов, распоряжением председателя Собрания депутатов. 

2. Задачи и порядок деятельности рабочей группы, срок ее полномочий устанавливаются соответственно Собранием депутатов или председателем Собрания депутатов.

3. В состав рабочих групп могут включаться депутаты, представители соответствующего субъекта правотворческой инициативы, Администрации Калининского сельского поселения, иных органов местного самоуправления, а также представители общественных объединений, учреждений, организаций, эксперты, специалисты. 

4. Рабочая группа прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач. По решению соответственно Собрания депутатов или председателя Собрания депутатов деятельность рабочей группы может быть прекращена досрочно.

Глава 4. Депутатские объединения

Статья 18. Право депутатов на образование депутатских объединений
1. Депутаты для совместной работы по осуществлению своих полномочий могут объединяться в депутатские объединения: депутатские фракции и депутатские группы.

2. Депутатские объединения образуются на срок полномочий Собрания депутатов.

3. Депутатские фракции образуются по партийной принадлежности и политическим убеждениям депутатов. 

Депутатскую фракцию вправе образовать депутаты от избирательного объединения, выдвинувшего их в соответствии с федеральным и областным законодательством кандидатами в депутаты по одномандатным или многомандатным избирательным округам, а также депутаты, выразившие желание участвовать в работе фракции.

4. Депутатские группы образуются по профессиональному или иному неполитическому принципу.

5. В составе депутатской фракции или депутатской группы должно быть не менее 3 депутатов. В случае если число членов депутатского объединения становится менее указанного числа депутатов, этот факт является основанием для исключения депутатского объединения из реестра, указанного в части 1 статьи 20 настоящего Регламента.

Статья 19. Образование депутатских объединений 

1. Образование депутатских объединений оформляется протоколом организационного собрания соответствующего депутатского объединения. В протоколе указываются наименование депутатского объединения, задачи депутатского объединения, его численность, а также фамилии депутатов-координаторов, уполномоченных представлять его интересы при регистрации в Собрании депутатов. К протоколу прилагается список депутатов, входящих в депутатское объединение, заверенный их личными подписями, а также утвержденное на организационном собрании депутатского объединения положение о депутатском объединении. 

2. О своем образовании депутатское объединение письменно с приложением копий указанных в настоящей статье документов уведомляет председателя Собрания депутатов.

3. В случае образования депутатского объединения до проведения первого заседания Собрания депутатов нового созыва данное депутатское объединение уведомляет о своем образовании председателя Собрания депутатов предыдущего созыва.

Статья 20. Регистрация депутатского объединения 

1. Депутатские объединения регистрируются путем занесения их в реестр депутатских объединений Собрания депутатов. Регистрация депутатских объединений производится не позднее семи дней со дня представления уведомления с приложением документов, указанных в части 1 статьи 19 настоящего Регламента. Обеспечивает регистрацию депутатского объединения председатель Собрания депутатов.

2. В случае отказа в регистрации депутатского объединения депутатам-координаторам, уполномоченным представлять его интересы, выдается мотивированное решение об отказе в регистрации депутатского объединения.

3. О регистрации депутатского объединения председатель Собрания депутатов информирует депутатов на ближайшем заседании Собрания депутатов, либо в случае, предусмотренном частью 3 статьи 19 настоящего Регламента, на собраниях, проводимых в соответствии с частью 2 статьи 23 настоящего Регламента.

Статья 21. Права депутатских объединений 
1. Депутатские объединения в порядке, установленном настоящим Регламентом, вправе:

1) вносить на рассмотрение Собрания депутатов кандидатуры на должность председателя Собрания депутатов, его заместителя, председателей постоянных комиссий;

2) разрабатывать проекты решений Собрания депутатов, а также подготавливать материалы по любому вопросу, внесенному в повестку дня заседания Собрания депутатов или на заседание его органов, распространять указанные документы среди депутатов. На заседаниях Собрания депутатов допускается распространение указанных документов среди депутатов через председательствующего;

3) выдвигать своего представителя для выступлений на заседании Собрания депутатов от имени депутатского объединения; 

4) предварительно обсуждать проекты решений и других документов, выносимых на рассмотрение Собрания депутатов;

5) обращаться на заседаниях Собрания депутатов с вопросами к председателю Собрания депутатов, заместителю председателя Собрания депутатов, главе Калининского сельского поселения, руководителям органов местного самоуправления, приглашенным на заседание Собрания депутатов, в письменной или устной форме;

6) принять решение о самороспуске. Указанное решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов депутатского объединения. В этом случае депутатское объединение направляет соответствующее письменное уведомление председателю Собрания депутатов. Указанное уведомление является основанием для исключения депутатского объединения из реестра, указанного в части 1 статьи 20 настоящего Регламента.

РАЗДЕЛ III

ОБЩИЙ ПОРЯДОК РАБОТЫ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ

Глава 5. Начало работы Собрания депутатов. Порядок проведения заседаний Собрания депутатов
Статья 22. Первое заседание Собрания депутатов

1. Собрание депутатов собирается на свое первое заседание не позднее срока, установленного Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области.

2. Первое заседание Собрания депутатов открывает и ведет до избрания председателя Собрания депутатов или заместителя председателя Собрания депутатов в случае, установленном частью 1 статьи 9 настоящего Регламента, старейший по возрасту депутат.

Статья 23. Подготовка первого заседания Собрания депутатов
1. Подготовка первого заседания Собрания депутатов нового созыва, регистрация депутатских объединений, образованных до дня проведения первого заседания Собрания депутатов, формирование проекта повестки дня заседания, оповещение избранных депутатов о дате, времени и месте проведения, проекте повестки дня заседания, обеспечение депутатов информационными и справочными материалами, организация освещения первого заседания Собрания депутатов нового созыва в средствах массовой информации и решение иных вопросов возлагается на председателя Собрания депутатов предыдущего созыва.

2. Для выработки предложений по вопросам повестки дня первого заседания Собрания депутатов нового созыва председателем Собрания депутатов предыдущего созыва могут быть проведены собрания вновь избранных депутатов. На указанных собраниях могут быть рассмотрены предложения по кандидатурам на должности председателя Собрания депутатов нового созыва, его заместителя, а также предложения по кандидатурам на иные должности, избрание или утверждение которых отнесено к компетенции Собрания депутатов Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области, настоящим Регламентом. 

Статья 24. Основные вопросы, рассматриваемые на первом заседании Собрания депутатов
1. На первом заседании Собрания депутатов депутаты проводят выборы председателя Собрания депутатов, его заместителя в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. 

В случае если на первом заседании председатель Собрания депутатов не избран, а в соответствии с частью 1 статьи 9 настоящего Регламента избран заместитель председателя Собрания депутатов, то выборы председателя Собрания депутатов проводятся на следующем заседании Собрания депутатов.  

2. При наличии достаточного количества заявлений от депутатов о включении их в составы постоянных комиссий на первом заседании Собрания депутатов также могут быть сформированы постоянные комиссии и проведены выборы председателей постоянных комиссий. 

Статья 25. Планирование работы Собрания депутатов
1. Работа Собрания депутатов осуществляется в соответствии с планом работы Собрания депутатов на год, принимаемым на заседании Собрания депутатов большинством голосов от присутствующих на заседании депутатов.

2. Проект плана работы Собрания депутатов на год формируется на основании предложений депутатов Собрания депутатов, постоянных комиссий Собрания депутатов, главы Калининского сельского поселения. 

Статья 26. Очередные заседания Собрания депутатов
1. Очередные заседания Собрания депутатов проводятся в соответствии с планом работы Собрания депутатов на год.

2. Информационное сообщение о дате, времени и месте проведения очередного заседания Собрания депутатов размещается на информационных стендах Калининского сельского поселения, не позднее, чем за один день до дня его проведения.
Статья 27. Внеочередное заседание Собрания депутатов
1. Внеочередные заседания Собрания депутатов созываются по мере необходимости по инициативе председателя Собрания депутатов или группы депутатов в количестве не менее половины от установленной численности депутатов.

2. Инициаторы созыва внеочередного заседания Собрания депутатов, за исключением председателя Собрания депутатов, должны представить в Собрание депутатов следующие материалы:

1) обоснование необходимости созыва внеочередного заседания Собрания депутатов;

2) проект повестки дня внеочередного заседания Собрания депутатов;

3) проекты решений, которые предлагается принять на внеочередном заседании Собрания депутатов, соответствующие требованиям настоящего Регламента.

3. Внеочередное заседание Собрания депутатов созывается не позднее трех дней со дня поступления требования о созыве внеочередного заседания. 

Отказ в созыве внеочередного заседания Собрания депутатов должен быть мотивирован.

4. В случае если инициатором внеочередного заседания Собрания депутатов выступает председатель Собрания депутатов, то он своим распоряжением определяет дату и утверждает проект повестки дня внеочередного заседания Собрания депутатов.

27.1.  Дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения с использованием средств ВКС

 1. В период введения на территории области или муниципального образования режима повышенной готовности, режима чрезвычайной ситуации, ограничительных мероприятий (карантина), чрезвычайного или военного положения Собрание депутатов Калининского сельского поселения  в соответствии с решением Собрания депутатов Калининского сельского поселения может проводиться дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения с использованием средств ВКС.

2. Информация о проведении дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения направляется депутатам Калининского сельского поселения  и приглашенным лицам не позднее чем за пять дней до дня очередного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения и не менее чем за два дня до внеочередного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения, а также размещается на официальном сайте Администрации Калининского сельского поселения в сети Интернет (https://veselovskoeadm.ru/).

3. Дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения проводится открыто.

4. Проект повестки дня дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения формируется Администрацией Калининского сельского поселения в соответствии с настоящим Регламентом. Проекты документов и другие необходимые материалы направляются депутатам Собрания депутатов Калининского сельского поселения в электронном виде не позднее чем за три дня до их рассмотрения на очередном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения и не позднее чем за один день до проведения внеочередного Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

5. В проект повестки дня дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения не включаются вопросы, требующие проведения тайного голосования.

6. Регистрация депутатов Собрания депутатов Калининского сельского поселения, приглашенных лиц на дистанционном заседании проводится заместителем председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения. Депутаты, участвующие в дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения, считаются присутствующими на данном заседании.

Депутат Собрания депутатов Калининского сельского поселения, подключившийся к ВКС после начала дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения обязан поставить вопрос о своей регистрации.

7. Председательствующий открывает дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения, на котором оглашает информацию о наличии кворума, о количестве подключившихся к ВКС депутатов Собрания депутатов Калининского сельского поселения, приглашенных лицах, о количестве отсутствующих депутатов Собрания депутатов Калининского сельского поселения и иную информацию, необходимую для рассмотрения на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

8. Дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50 процентов от установленного числа депутатов Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

В случае отключения во время дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения депутата (депутатов) от ВКС дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения считается правомочным при сохранении кворума. При отсутствии на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения кворума председательствующим объявляется перерыв не более чем на 20 минут. В случае если после окончания перерыва кворум отсутствует, дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения переносится.

9. Продолжительность обсуждения вопросов, включенных в повестку дня дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения, время, отводимое на вопросы и ответы, выступления по мотивам голосования определяются в соответствии с положениями настоящего Регламента.

10. Дистанционное заседание Собрания депутатов Калининского сельского поселения проводится без использования электронной системы голосования. Голосование по вопросам повестки дня дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения осуществляется путем поднятия руки и обозначения своей позиции ("за", "против" или "воздержался") либо по решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения путем проведения поименного голосования.

11. Во время дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения запись на вопросы, запись на выступления проводятся путем поднятия рук депутатов, приглашенных лиц, участвующих в дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

12. Подсчет голосов осуществляется заместителем председателя Собрания депутатов Калининского сельского поселения и оглашается председательствующим на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

13. Лица, имеющие право присутствовать на заседании  Собрания депутатов Калининского сельского поселения в соответствии с настоящим Регламентом, вправе принимать участие в дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения при наличии технической возможности и с разрешения председательствующего на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения выступать с использованием средств ВКС на дистанционном заседании Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

14. Трансляция дистанционного заседания Собрания депутатов Калининского сельского поселения осуществляется на сайте Администрации Калининского сельского поселения в сети Интернет (https://veselovskoeadm.ru/).

Статья 28. Открытые и закрытые заседания Собрания депутатов
1. Открытые заседания Собрания депутатов проводятся гласно и освещаются в средствах массовой информации.

2. Собрание депутатов в соответствии с федеральными и областными законами может принять решение о проведении закрытого заседания, если предложение об этом внесено председательствующим на заседании Собрания депутатов, постоянной комиссией или группой депутатов в количестве не менее половины от установленной численности депутатов, либо главой Калининского сельского поселения.

3. Лица, замещающие государственные должности Ростовской области, и командированные для участия в заседании государственные гражданские служащие Ростовской области, замещающие должности в аппарате Правительства Ростовской области, в аппарате Законодательного Собрания Ростовской области и в иных государственных органах Российской Федерации и Ростовской области, глава Калининского сельского поселения, председатель Мясниковского районного суда, прокурор Мясниковского района, председатель избирательной комиссии Мясниковского района вправе присутствовать на любом открытом или закрытом заседании Собрания депутатов. Другие лица могут присутствовать на закрытых заседаниях Собрания депутатов только по решению Собрания депутатов.

4. Кроме лиц, указанных в части 3 настоящей статьи, на открытых заседаниях Собрания депутатов могут присутствовать представители инициативной группы граждан, внесшей на рассмотрение Собрания депутатов проект решения, а также иные лица, приглашенные на заседание.

5. В открытых заседаниях Собрания депутатов могут принимать участие граждане, представители общественных объединений, организаций, иные лица в соответствии федеральным и областным законодательством. Указанные лица для участия в открытом заседании Собрания депутатов должны подать заявку в Собрание депутатов до начала заседания.

6. На открытых заседаниях Собрания депутатов могут присутствовать представители средств массовой информации.

7. Председательствующий на заседании Собрания депутатов информирует депутатов о составе приглашенных на заседание Собрания депутатов должностных лиц.

Статья 29. Протоколы заседаний Собрания депутатов
1. На заседаниях Собрания депутатов ведутся протоколы. Протокол заседания оформляется в течение месяца после дня заседания. Протокол подписывается председательствующим на заседании.

2. Депутат вправе ознакомиться с протоколом заседания Собрания депутатов.

Статья 30. Сроки направления проектов решений депутатам, главе Калининского сельского поселения и иным должностным лицам
Проекты решений с приложенными к ним материалами, предусмотренными настоящим Регламентом, и другие необходимые документы направляются депутатам, главе Калининского сельского поселения либо уполномоченному им должностному лицу (официальному представителю), и иным органам и лицам по перечню, определяемому председателем Собрания депутатов, не позднее, чем за три дня до дня их рассмотрения на заседании Собрания депутатов. Прокурору Мясниковского района проекты решений с приложенными к ним материалами, предусмотренными настоящим Регламентом, и другие необходимые документы направляются в соответствии с соглашением, заключенным между Администрацией Калининского сельского поселения и Мясниковской районной прокуратурой.

Статья 31. Участие депутата в заседании Собрания депутатов
1. Заседание Собрания депутатов начинается с регистрации присутствующих на заседании депутатов, которой руководит председательствующий.

2. Депутат обязан присутствовать на заседаниях Собрания депутатов.

3. О невозможности присутствовать на заседании депутат заблаговременно в письменной форме с обязательным указанием причины отсутствия информирует председателя Собрания депутатов. 

Статья 32. Распорядок дня заседания Собрания депутатов

1. Заседания Собрания депутатов проводятся, как правило, в рабочие дни с 10 до 17 часов.

2. Перерывы проводятся через каждые полтора часа работы. Собрание депутатов может принять решение о внеочередном перерыве или о проведении заседания без перерыва.

3. В конце каждого заседания Собрания депутатов отводится 30 минут для выступления депутатов с заявлениями и сообщениями, а также для ответов должностных лиц местного самоуправления на обращения депутатов. Решения при этом не принимаются.

Статья 33. Порядок проведения «информационного часа»
1. На заседании Собрания депутатов может проводиться «информационный час» в форме информирования депутатов по поднятой ими проблеме (проблемам) руководителями структурных подразделений Администрации Калининского сельского поселения, прокурором Мясниковского района, начальником ОВД по Мясниковскому району, председателем территориальной избирательной комиссии Мясниковского района, другими должностными лицами органов местного самоуправления, руководителями территориальных органов федеральных и региональных органов исполнительной власти, расположенных на территории Мясниковского района, и ответов на вопросы депутатов Собрания депутатов. 

На рассмотрение депутатов Собрания депутатов в рамках «информационного часа» может быть вынесено одновременно не более двух вопросов. «Информационный час» проводится, как правило, вначале заседания Собрания депутатов, при этом его продолжительность не должна превышать один час. 

2. Повестка дня «информационного часа» формируется на основании предложений депутатов и постоянных комиссий, которые должны быть представлены председателю Собрания депутатов не позднее, чем за семь календарных дней до дня заседания Собрания депутатов. Председатель Собрания депутатов после консультаций с председателями постоянных комиссий определяет актуальный вопрос (вопросы) для рассмотрения на «информационном часе» и направляет приглашенным должностным лицам не позднее, чем за три календарных дня до проведения «информационного часа» повестку дня «информационного часа». 

3.  Приглашенному должностному лицу для ответа на вопрос депутата Собрания депутатов предоставляется не более 15 минут. Прения по ответам на вопросы не проводятся. После получения ответа приглашенного должностного лица депутат, адресовавший ему вопрос и не удовлетворенный его ответом, вправе дополнительно задать ему один уточняющий устный вопрос. 

4. По итогам рассмотрения вопроса (вопросов) «информационного часа» могут быть приняты рекомендации, включаемые в протокол заседания Собрания депутатов и направляемые в форме выписки из протокола (поручения Собрания депутатов) соответствующим организациям и должностным лицам. 

Статья 34. Права депутата на заседаниях Собрания депутатов
1. На заседаниях Собрания депутатов депутат вправе в порядке, установленном настоящим Регламентом:

1) избирать и быть избранным в органы Собрания депутатов, вносить кандидатуры (в том числе и свою кандидатуру) в эти органы, заявлять отводы кандидатам;

2) участвовать в прениях, вносить предложения и замечания по существу обсуждаемых вопросов, по порядку ведения заседания;

3) предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избираемых, назначаемых, утверждаемых или подлежащих согласованию Собранием депутатов;

4) задавать вопросы выступающим, давать справки;

5) выступать по мотивам голосования (до момента голосования);

6) требовать постановки своих предложений на голосование;

7) требовать повторного голосования в случаях установленного нарушения правил голосования;

8) пользоваться иными правами в соответствии с Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области.

2. Депутат вправе распространять во время заседания Собрания депутатов подписанные им материалы только через председательствующего.

Статья 35. Обязанности депутата на заседании Собрания депутатов
1. Депутат на заседании Собрания депутатов обязан:

1) соблюдать настоящий Регламент;

2) придерживаться повестки дня, выполнять требования председательствующего на заседании;

3) выступать только с разрешения председательствующего;

4) соблюдать правила депутатской этики;

5) участвовать в работе каждого заседания Собрания депутатов.

2. За неисполнение установленных в настоящей статье обязанностей депутат несет ответственность в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 36. Председательствующий на заседании Собрания депутатов
Заседание Собрания депутатов ведет председательствующий. Председательствующим на заседании по должности является председатель Собрания депутатов. 

Статья 37. Права председательствующего на заседании Собрания депутатов
1. Председательствующий на заседании Собрания депутатов:

1) открывает и закрывает заседание;

2) руководит общим ходом заседания в соответствии с настоящим Регламентом;

3) предоставляет слово для выступления в соответствии с порядком работы Собрания депутатов, требованиями настоящего Регламента либо в ином порядке, определенном решением Собрания депутатов;

4) предоставляет слово вне порядка работы Собрания депутатов только для внесения процедурного вопроса и по порядку ведения заседания;

5) оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов и депутатских объединений;

6) предоставляет слово депутатам для устных вопросов и справок, выступлений по мотивам голосования;

7) оглашает вопросы и заявления, информирует о других материалах, поступивших к нему;

8) ставит на голосование каждое из предложений депутатов в порядке их поступления;

9) проводит открытое голосование и оглашает его результаты;

10) контролирует ведение протокола заседания Собрания депутатов и подписывает указанный протокол;

11) выполняет иные функции, вытекающие из его роли председательствующего.

2. Председательствующий на заседании Собрания депутатов вправе:

1) в случае нарушения положений настоящего Регламента предупреждать депутата, а при повторном нарушении лишать его слова. Депутат, допустивший грубые, оскорбительные выражения в адрес председательствующего, других лиц, лишается слова без предупреждения;

2) предупреждать депутата, выступающего по порядку ведения заседания, в случае его отклонения от темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова. Под порядком ведения заседания понимается соблюдение председательствующим настоящего Регламента. Депутат, выступающий по порядку ведения заседания, обязан указать, в чем выразилось нарушение Регламента председательствующим, с указанием нарушенной нормы;

3) указывать на допущенные в ходе заседания нарушения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава Ростовской области, областных законов, Устава Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области, настоящего Регламента и иных решений Собрания депутатов, а также исправлять фактические ошибки, допущенные в выступлениях;

4) обращаться за справками к депутатам и должностным лицам, приглашенным на заседание Собрания депутатов;

5) удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Собрания депутатов;

6) прерывать заседание в случае возникновения в зале чрезвычайных обстоятельств, а также грубого нарушения общественного порядка.

3. Во время заседания председательствующий не вправе давать оценку выступлениям депутатов.

Статья 38. Обязанности председательствующего на заседании Собрания депутатов

Председательствующий на заседании Собрания депутатов обязан:

1) соблюдать настоящий Регламент;

2) обеспечивать соблюдение прав депутатов на заседании;

3) обеспечивать порядок в зале заседания;

4) осуществлять контроль за соблюдением настоящего Регламента в ходе выступлений, своевременно напоминать выступающему об истечении установленного времени;

5) фиксировать все поступившие предложения и ставить их на голосование, сообщать результаты голосования;

6) обеспечивать возможность оглашения предложений депутатов по порядку ведения заседания, в том числе и своих собственных предложений, и ставить указанные предложения на голосование вне очереди;

7) проявлять уважительное отношение к участникам заседания, воздерживаться от персональных замечаний и оценок выступлений участников заседания.

Статья 39. Принятие повестки дня заседания Собрания депутатов
1. Проект повестки дня заседания Собрания депутатов утверждается распоряжением председателя Собрания депутатов.

2. После открытия заседания Собрания депутатов проводится обсуждение утвержденного председателем Собрания депутатов проекта повестки дня заседания Собрания депутатов.

3. Сначала ставятся на голосование предложения об исключении отдельных вопросов из повестки дня, если таковые имеются.

4. Затем в порядке поступления на голосование ставятся вопросы о включении в повестку дня вопросов, инициированных в ходе заседания.

Предложения о включении в повестку дня дополнительных вопросов вносятся председательствующему в письменном виде с обязательным приложением проекта соответствующего правового акта и материалов к нему, предусмотренных настоящим Регламентом. Дополнительный вопрос не может быть включен в повестку дня Собрания депутатов, если проект соответствующего правового акта не был предварительно рассмотрен постоянной комиссией, в вопросы ведения которой входит соответствующий вопрос.

5. После обсуждения проекта повестки дня председательствующий ставит на голосование вопрос о принятии повестки дня. 

6. Решение о принятии повестки дня заседания Собрания депутатов принимается большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Собрания депутатов.

7. Предложения о внесении изменений и дополнений в принятую Собранием депутатов повестку дня заседания вносятся в письменном виде председательствующему и рассматриваются в порядке поступления по решению Собрания депутатов.

Решение о включении в повестку дня заседания дополнительных вопросов принимается большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Собрания депутатов.

Вопросы, внесенные в повестку дня заседания Собрания депутатов дополнительно, рассматриваются после завершения рассмотрения вопросов, включенных в основную повестку дня.

Статья 40. Продолжительность выступлений на заседании Собрания депутатов
1. Продолжительность выступлений на заседании Собрания депутатов устанавливается председательствующим на заседании Собрания депутатов по согласованию с выступающим. При этом она не должна превышать:

а) 20 минут для доклада;

б)10 минут для содоклада;

в) 10 минут для ответов на вопросы докладчику, содокладчику; 

г) 7 минут для выступающих в прениях;

д) 2 минуты для выступлений по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, по кандидатурам, для заявлений, вопросов, предложений, сообщений, справок. 

По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

2. Каждый выступающий должен придерживаться темы обсуждаемого вопроса. Если он отклоняется от нее, председательствующий вправе напомнить ему об этом. Если замечание выступающим не учтено, председательствующий может прервать его выступление.

3. С согласия большинства присутствующих на заседании депутатов председательствующий может изменить время выступления.

Статья 41. Соблюдение правил выступления на заседании Собрания депутатов
1. Никто не вправе выступать на заседании Собрания депутатов без разрешения председательствующего. Лицо, нарушившее это правило, лишается председательствующим слова без предупреждения.

2. Депутаты, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Собрания депутатов.

Статья 42. Соблюдение правил депутатской этики на заседании Собрания депутатов

1. Выступающий на заседании Собрания депутатов не вправе нарушать правила депутатской этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям (бездействию).

2. В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления до окончания заседания.

Глава 6. Порядок голосования и принятия решений
Статья 43. Порядок принятия решений на заседаниях Собрания депутатов
1. Решения Собрания депутатов принимаются на его заседаниях открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным.

2. Решения принимаются открытым голосованием, если иное не предусмотрено законодательством, настоящим Регламентом или если Собранием депутатов не принято решение о проведении тайного голосования.

3. Решения Собрания депутатов нормативного характера принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов, если иное не установлено Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

Решения Собрания депутатов, не имеющие нормативного характера, за исключением решений по процедурным вопросам, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов, если иное не установлено Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области.

4. По процедурным вопросам решения принимаются большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Собрания депутатов. К процедурным относятся вопросы:

1) о внеочередном перерыве в заседании, проведении заседания без перерыва, переносе или закрытии заседания;

2) об изменении времени для выступления;

3) о предоставлении слова приглашенным на заседание Собрания депутатов;

4) о принятии решения о включении в проект повестки дня дополнительных вопросов и об исключении из него отдельных вопросов, о принятии повестки дня, о внесении изменений и дополнений в принятую Собранием депутатов повестку дня;

5) о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей постоянной комиссии;

6) о голосовании без обсуждения;

7) о проведении закрытого заседания Собрания депутатов;

8) о проведении тайного голосования;

9) о проведении поименного голосования;

10) об участии в заседании Собрания депутатов лиц, указанных в части 5 статьи 28 настоящего Регламента;

11) об изменении способа проведения голосования;

12) о пересчете голосов;

13) иные вопросы, предусмотренные настоящим Регламентом.

5. Решение по процедурному вопросу может быть принято без голосования, если никто из присутствующих на заседании депутатов не возражает против его принятия. 

Статья 44. Общие правила голосования
1. При голосовании по каждому вопросу депутат имеет один голос и подает его за принятие решения или против него либо воздерживается от принятия решения.

2. Свое право на голосование депутат осуществляет лично. 

Статья 45. Открытое голосование
1. Открытое голосование на заседании Собрания депутатов проводится путем поднятия рук либо с использованием электронной системы подсчета голосов.

2. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким количеством голосов может быть принято решение.

3. После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование, кроме как по порядку ведения заседания.

4. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, какое решение принято.

Статья 46. Поименное голосование 

По решению Собрания депутатов может быть проведено поименное голосование. При проведении поименного голосования каждый депутат при объявлении председательствующим своей фамилии встает и подает свой голос за принятие решения, против него либо воздерживается от голосования, о чем делается отметка в протоколе заседания Собрания депутатов.

Статья 47. Тайное голосование
1. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Собрание депутатов из числа депутатов открытым голосованием избирает большинством голосов от установленной численности депутатов счетную комиссию в количестве трех депутатов. Депутаты в случае голосования по их кандидатурам приостанавливают свою деятельность в счетной комиссии.

2. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа ее членов.

3. Заседание счетной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от установленной численности членов счетной комиссии.

4. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по форме, установленной Собранием депутатов, в количестве, соответствующем числу избранных депутатов. Бюллетени для тайного голосования должны содержать необходимую для голосования информацию. 

5. Оставшиеся у счетной комиссии после завершения их выдачи бюллетени погашаются и уничтожаются счетной комиссией, о чем составляется акт.

Статья 48. Порядок проведения тайного голосования
1. Каждому депутату выдается один бюллетень. Бюллетени для тайного голосования выдаются членами счетной комиссии в соответствии со списком депутатов. При получении бюллетеня депутат расписывается напротив своей фамилии в указанном списке.

2. Заполнение бюллетеней производится депутатом в кабине для тайного голосования либо в специально отведенном для целей голосования помещении. Счетная комиссия обязана обеспечить тайну голосования.

3. Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени неустановленной формы, не имеющие пометки счетной комиссии, если она проставлялась, а также бюллетени, по которым невозможно установить волеизъявление депутата. Дополнения, внесенные в бюллетень, не учитываются.

4. Подсчет голосов, определение результатов тайного голосования производится на заседании счетной комиссии. Протокол подсчета голосов подписывают все члены счетной комиссии. При этом член счетной комиссии, несогласный с решением счетной комиссии, может записать свое особое мнение.

РАЗДЕЛ IV

ПРОЦЕДУРА ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ

Глава 7. Порядок внесения проектов решений и их предварительное рассмотрение
Статья 49. Субъекты правотворческой инициативы в Собрании депутатов

Субъектами правотворческой инициативы в Собрании депутатов являются:

1) депутаты;

2) председатель Собрания депутатов;

3) глава Калининского сельского поселения;

4) органы территориального общественного самоуправления;

5) инициативные группы граждан;

6) иные субъекты правотворческой инициативы, установленные Уставом Калининского сельского поселения Мясниковского района Ростовской области.

Статья 50. Формы реализации правотворческой инициативы
1. Правотворческая инициатива осуществляется в форме внесения в Собрание депутатов:

1) проектов решений;

2) поправок к проектам решений.

2. Подготовленный к внесению в Собрание депутатов проект решения и материалы к нему, предусмотренные настоящим Регламентом, направляются субъектом правотворческой инициативы на имя председателя Собрания депутатов.

В сопроводительном письме о внесении в Собрание депутатов проекта решения указывается перечень материалов с указанием количества листов в каждом отдельном материале из числа указанных в статье 51 настоящего Регламента.

Поправки к проекту решения направляются субъектом правотворческой инициативы на имя председателя Собрания депутатов.

Статья 51. Материалы, необходимые для внесения проекта решения в Собрание депутатов
1. При внесении проекта решения в Собрание депутатов субъектом правотворческой инициативы должны быть представлены:

1) текст проекта решения с указанием на титульном листе субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект решения;

2) пояснительная записка к проекту решения, содержащая предмет регулирования, изложение концепции, а также обоснование необходимости принятия предлагаемого проекта;

3) финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта решения, реализация которого потребует материальных затрат);

4) иные материалы в соответствии с федеральным и областным законодательством.

2. При внесении проектов решений органами территориального общественного самоуправления должны быть представлены заверенные уполномоченным лицом копии устава территориального общественного самоуправления и документов, свидетельствующих о полномочиях лица, подписавшего письмо о внесении, заверившего проект решения и материалы к нему. 

3. При внесении проектов решений инициативной группой граждан должно быть представлено решение инициативной группы граждан об одобрении проекта решения с указанием фамилии, имени, отчества и адреса места жительства представителя (представителей) инициативной группы граждан в Собрании депутатов по данному проекту, подписанное каждым гражданином с указанием своих фамилии, имени, отчества, года рождения и адреса места жительства. 

4. При внесении проектов решений субъектом правотворческой инициативы - коллегиальным органом должно быть представлено решение соответствующего коллегиального органа с указанием представителя (представителей) субъекта правотворческой инициативы в Собрании депутатов по данному проекту.

5. Проекты решений, предусматривающих установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Собрания депутатов по инициативе главы Калининского сельского поселения либо при наличии заключения главы Калининского сельского поселения. 

Данное заключение предоставляется главой Калининского сельского поселения не позднее десяти дней со дня поступления обращения о даче заключения на соответствующий проект.

Статья 52. Требования к тексту проекта решения
1. Непосредственно в текст внесенного в Собрание депутатов проекта решения должны быть включены следующие положения:

1) о сроках и о порядке вступления в силу решения или отдельных его положений;

2) о признании в случае необходимости утратившими силу, о приостановлении действия ранее принятых решений или отдельных их положений в связи с принятием данного решения;

3) о приведении в случае необходимости главой Калининского сельского поселения, иными органами и должностными лицами местного самоуправления своих правовых актов в соответствие с принятым решением. 

Статья 53. Регистрация проекта решения

1. Проект решения и вопросы по повестке дня очередного заседания Собрания депутатов вносятся в Собрание депутатов не позднее, чем за семь рабочих дней до дня проведения очередного заседания.

2. Проект решения считается внесенным в Собрание депутатов со дня его регистрации в Собрании депутатов.

Статья 54. Направление поступившего в Собрание депутатов проекта решения
1. Председатель Собрания депутатов передает поступивший проект решения и материалы к нему в постоянную комиссию в соответствии с вопросами ее ведения, которая назначается ответственной по проекту решения.

2. Председатель Собрания депутатов может установить срок для подготовки проекта решения к рассмотрению на заседании Собрания депутатов.

3. Председатель Собрания депутатов вправе направить проект решения для замечаний, предложений и отзывов в Администрацию Калининского сельского поселения, иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации. 

Статья 55. Возвращение проекта решения субъекту правотворческой инициативы
1. Если внесенный в Собрание депутатов проект решения не соответствует Конституции Российской Федерации, федеральным законам, иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Уставу Ростовской области, областным законам, иным нормативным правовым актам Ростовской области, Уставу Калининского сельского поселения или требованиям настоящего Регламента, а также если проект решения содержит коррупциогенные факторы, то председатель Собрания депутатов может принять решение о возвращении проекта решения субъекту правотворческой инициативы для устранения допущенных нарушений. 

2. После выполнения требований, указанных в части 1 настоящей статьи, субъект правотворческой инициативы вправе вновь внести проект решения в Собрание депутатов, который подлежит регистрации в соответствии со статьей 53 настоящего Регламента. 

Статья 56. Порядок рассмотрения проекта решения 

1. Порядок подготовки и рассмотрения проекта решения определяется ответственной постоянной комиссией самостоятельно в соответствии с настоящим Регламентом, иными решениями Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями председателя Собрания депутатов.

Представителям субъектов правотворческой инициативы должна быть обеспечена возможность изложения своей позиции при рассмотрении проекта решения.

2. Для работы над проектом решения могут создаваться рабочие группы.  

3. Замечания и предложения субъектов правотворческой инициативы по проекту решения рассматриваются на заседании соответствующей рабочей группы или ответственной постоянной комиссии.

4. При наличии альтернативных проектов решений они рассматриваются одновременно.

Статья 57. Обсуждение проекта решения в постоянных комиссиях
1. Обсуждение проекта решения в постоянных комиссиях проходит открыто с приглашением представителя субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект решения.

2. Депутаты, не являющиеся членами ответственной комиссии, а также представители государственных органов и органов местного самоуправления, других организаций, в которые проект решения направлялся для дачи замечаний, предложений и отзывов вправе присутствовать с правом совещательного голоса на заседаниях ответственной постоянной комиссии при обсуждении проекта решения.

Статья 58. Порядок направления проекта решения, подготовленного к рассмотрению Собранием депутатов, председателю Собрания депутатов 
1. Проект решения, подготовленный к рассмотрению Собранием депутатов, и материалы к нему передаются ответственной постоянной комиссией председателю Собрания депутатов для решения вопроса о внесении его на рассмотрение очередного заседания Собрания депутатов.

2. Дополнительно к материалам, внесенным субъектом правотворческой инициативы, ответственная постоянная комиссия представляет решение ответственной постоянной комиссии о необходимости принятия либо о необходимости отклонения проекта решения.

В случае если ответственная постоянная комиссия рекомендует Собранию депутатов принять проект решения, то в решении ответственной постоянной комиссии дается рекомендация принять проект решения только за основу или принять проект решения за основу и в целом на одном заседании.

3. До принятия Собранием депутатов проекта решения за основу субъект правотворческой инициативы, внесший проект решения, имеет право:

1) по предложению ответственной постоянной комиссии изменить текст проекта решения;

2) отозвать внесенный им проект решения.

Глава 8. Порядок рассмотрения и принятия решений
Статья 59. Общий порядок рассмотрения проекта решения
При рассмотрении проекта решения Собрание депутатов может принять его за основу, принять решение в целом или отклонить проект решения.

Статья 60. Рассмотрение Собранием депутатов проекта решения для принятия за основу
При рассмотрении Собранием депутатов проекта решения для принятия за основу обсуждаются его основные положения, вопрос о необходимости его принятия, дается общая оценка концепции проекта решения. 

Статья 61. Принятие Собранием депутатов решения по результатам обсуждения проекта решения для принятия за основу
1. По результатам обсуждения проекта решения для принятия за основу Собрание депутатов может решить:

1) принять проект решения за основу;

2) отклонить проект решения.

2. По результатам обсуждения проекта решения при наличии соответствующего решения ответственной постоянной комиссии Собрание депутатов может принять решение о рассмотрении проекта решения для принятия за основу и принятия в целом на одном заседании. В этом случае поправки к проекту решения, в том числе и устные, рассматриваются на одном заседании Собрания депутатов.

3. В случае принятия проекта решения только за основу Собрание депутатов устанавливает срок представления поправок к проекту решения для его принятия в целом. 

4. При внесении более одного проекта решения по одному и тому же вопросу Собрание депутатов рассматривает их в ходе принятия за основу одновременно и принимает решение, какой из них принять за основу для дальнейшей работы. Принятие одного проекта решения за основу означает отклонение других проектов решений. Отклоненные проекты решений не могут быть внесены в Собрание депутатов до принятия им окончательного решения по проекту решения, ранее принятому за основу.

Статья 62. Порядок представления поправок к проекту решения, принятому за основу
1. Поправки к проекту решения, принятому за основу, вносятся в виде текста изменений редакции конкретных статей или иных структурных единиц проекта решения, либо в виде дополнения проекта конкретными статьями, либо в виде предложений об исключении конкретных слов, пунктов, частей или статей проекта решения.

2. Поправки к проекту решения представляются в письменном виде не позднее срока, установленного Собранием депутатов.

Статья 63. Изучение, обобщение поправок к проекту решения, принятому за основу, и подготовка их к рассмотрению Собранием депутатов
1. Ответственная постоянная комиссия либо рабочая группа, образованная в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, изучает и обобщает внесенные поправки. 

2. Депутатам Собрания депутатов, субъектам правотворческой инициативы, внесшим проект решения или поправки к нему, обеспечивается возможность участия в подготовке проекта решения к рассмотрению для принятия в целом.

3. После рассмотрения на заседании ответственной постоянной комиссии доработанный проект решения с включенными в него поправками представляется председателю Собрания депутатов для включения вопроса о его принятии в целом в проект повестки дня заседания Собрания депутатов. Вместе с проектом решения, подготовленным к рассмотрению для принятия в целом, ответственная постоянная комиссия представляет поправки, рекомендуемые к отклонению, а также те поправки, по которым не было принято решений. 

Статья 64. Рассмотрение Собранием депутатов проекта решения для принятия в целом 
1. В начале обсуждения проекта решения на заседании Собрания депутатов с докладом выступает представитель ответственной постоянной комиссии или по решению ответственной постоянной комиссии – представитель субъекта правотворческой инициативы. 

2. Докладчик сообщает об итогах рассмотрения проекта решения в ответственной комиссии, о поступивших поправках и результатах их рассмотрения. Затем, при необходимости, выступают представители субъекта правотворческой инициативы, внесшего проект решения, иные лица. 

3. После этого на голосование ставится вопрос о принятии Собранием депутатов поправок, включенных в проект решения, рекомендуемого ответственной комиссией для принятия в целом. 

4. Далее председательствующий выясняет, имеются ли у депутатов возражения против рекомендаций ответственной комиссии об отклонении поступивших поправок. Если возражений не имеется, то на голосование ставится вопрос об отклонении всех поправок, рекомендованных для отклонения, а если возражения имеются, то на голосование ставятся те поправки, против отклонения которых есть возражения, а затем все поправки, рекомендованные к отклонению. 

5. Далее председательствующий ставит на голосование предложение о принятии каждой поправки, по которой ответственной комиссией не было принято решений. 

6. По окончании голосования по поправкам председательствующий ставит на голосование предложение о принятии решения в целом.  

7. По результатам рассмотрения проекта решения для принятия в целом Собрание депутатов может:

1) принять решение в целом; 

2) отклонить проект решения.

8. В случае если за принятие решения не проголосовало количество депутатов, которое необходимо для принятия решения в целом, то проект решения считается отклоненным. 

Статья 65. Срок подписания председателем Собрания депутатов принятого Собранием депутатов решения, главой Калининского сельского поселения, принятого Собранием депутатов решения, в том числе по вопросам организации деятельности Собрания депутатов
Нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов Калининского сельского поселения, направляются главе Калининского сельского поселения для подписания и обнародования в течение 10 дней.

Под нормативным правовым актом понимается акт, устанавливающий правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений либо на изменение или прекращение существующих правоотношений.

Глава Калининского сельского поселения имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Собранием депутатов Калининского сельского поселения. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Собрание депутатов Калининского сельского поселения с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если глава Калининского сельского поселения отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Собранием депутатов Калининского сельского поселения. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Собрания депутатов Калининского сельского поселения, он подлежит подписанию главой Калининского сельского поселения в течение семи дней и обнародованию.

Решения Собрания депутатов Калининского сельского поселения, не имеющие нормативного характера, в том числе связанные с вопросами организации деятельности Собрания депутатов Калининского сельского поселения, подписываются председателем Собрания депутатов Калининского сельского поселения и заверяются печатью Собрания депутатов Калининского сельского поселения. Принятое Собранием депутатов решение, в том числе по вопросам организации деятельности Собрания депутатов, подписывается председателем Собрания депутатов в течение десяти дней со дня его принятия.

Статья 66. Рассылка документов, принятых Собранием депутатов
1. Принятые Собранием депутатов правовые акты нормативного характера в течение десяти дней со дня их подписания Главой Калининского сельского поселения направляются в Администрацию Калининского сельского поселения и другим лицам по перечню, определяемому председателем Собрания депутатов. 

3. Тексты обращений Собрания депутатов направляются их адресатам.

РАЗДЕЛ V

ИНЫЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ

Глава 10. Порядок представления в Собрание депутатов и рассмотрения Собранием депутатов ежегодного отчета Главы Калининского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности Администрации Калининского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов
Статья 67. Представление в Собрание депутатов ежегодного отчета Главы Калининского сельского поселения о результатах его деятельности,  деятельности Администрации Калининского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов

1. Ежегодный отчет главы Калининского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности Администрации Калининского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов (далее – ежегодный отчет главы Калининского сельского поселения, представляется главой Калининского сельского поселения в письменном виде в Собрание депутатов не позднее 31 января  года, следующего за отчетным.    

2. Ежегодный отчет главы Калининского сельского поселения должен быть рассмотрен не позднее 28 февраля года, следующего за отчетным.

3. Постоянные комиссии и депутатские объединения не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным, вправе направить председателю Собрания депутатов не более двух вопросов от каждой комиссии и каждого депутатского объединения о деятельности главы Калининского сельского поселения и иных подведомственных Администрации Калининского сельского поселения учреждений.

4. Председатель Собрания депутатов обобщает поступившие в соответствии с частью 3 настоящей статьи вопросы и утверждает перечень вопросов Собрания депутатов о деятельности главы Калининского сельского поселения и иных подведомственных Администрации Калининского сельского поселения учреждений. Указанный перечень не позднее 20 февраля года, следующего за отчетным, направляется председателем Собрания депутатов главе Калининского сельского поселения.

Статья 68. Рассмотрение Собранием депутатов ежегодного отчета главы Калининского сельского поселения
1. Постоянные комиссии и депутатские объединения вправе рассматривать ежегодный отчет главы Калининского сельского поселения до рассмотрения его на заседании Собрания депутатов.

2. При рассмотрении ежегодного отчета главы Калининского сельского поселения Собрание депутатов на своем заседании заслушивает главу Калининского сельского поселения.

После выступления депутаты вправе задавать главе Калининского сельского поселения вопросы, уточняющие содержание его отчета.

3. Решение по итогам рассмотрения ежегодного отчета главы Калининского сельского поселения оформляется решением Собрания депутатов, включающим в себя оценку деятельности главы Калининского сельского поселения за отчетный период (удовлетворительную или неудовлетворительную).

Глава 11. Обеспечение деятельности Собрания депутатов
Статья 69. Обеспечение деятельности Собрания депутатов
Организационное, правовое, документационное, информационное, финансовое, материально-техническое и иное обеспечение деятельности Собрания депутатов, депутатских объединений, постоянных комиссий и иных органов Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов, его заместителя, депутатов Собрания депутатов осуществляется за счет бюджета Калининского сельского поселения.

Глава 12. Иные вопросы деятельности Собрания депутатов
Статья 70. Мероприятия в Собрании депутатов

По инициативе председателя Собрания депутатов, его заместителя, постоянных комиссий и их председателей, депутатских объединений, депутатов могут проводиться совещания, конференции, «круглые столы», семинары, пресс-конференции и другие мероприятия, связанные с деятельностью Собрания депутатов.

Статья 71. Порядок рассмотрения протестов, представлений, а также требований прокурора Мясниковского района об изменении решения Собрания депутатов 

1. Протест, представление, а также требование прокурора Мясниковского района об изменении решения Собрания депутатов (далее – протест, представление, требование), поступившие в Собрание депутатов, направляются председателем Собрания депутатов в постоянную комиссию в соответствии с вопросами ее ведения и главе Калининского сельского поселения для дачи заключения.

2. По результатам рассмотрения протеста, представления, требования ответственная постоянная комиссия своим решением рекомендует Собранию депутатов согласиться или не согласиться с доводами, изложенными в протесте, представлении, требовании.

3. Вопрос о рассмотрении протеста, представления, требования включается в проект повестки дня ближайшего заседания Собрания депутатов.

По результатам рассмотрения протеста, представления, требования Собрание депутатов вправе принять решение об удовлетворении или об отклонении протеста, представления, требования. 

В случае если протест, представление, требование удовлетворены и необходимый проект решения подготовлен в соответствии с требованиями настоящего Регламента, Собрание депутатов может принять его на этом же заседании.

О результатах рассмотрения Собранием депутатов протеста, представления или требования председатель Собрания депутатов не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, сообщает прокурору Мясниковского района в письменной форме.

4. Решение Собрания депутатов об отклонении протеста, представления, требования должно быть мотивировано.
РАЗДЕЛ VI

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ И ПЕРЕХОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 13. Заключительные и переходные положения
Статья 72. Порядок принятия Регламента Собрания депутатов
1. Регламент Собрания депутатов принимается на заседании Собрания депутатов большинством голосов от установленной численности депутатов Собрания депутатов. 

2. Регламент Собрания депутатов, решения о внесении изменений в Регламент Собрания депутатов вступают в силу со дня официального опубликования (обнародования). Решения о внесении изменений в Регламент Собрания депутатов, не затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу со дня их подписания председателем Собрания депутатов.

Статья 73. Процедуры проведения заседаний Собрания депутатов, рассмотрения иных вопросов деятельности Собрания депутатов, не предусмотренных настоящим Регламентом
Решения о процедурах проведения заседаний Собрания депутатов, рассмотрении иных вопросов деятельности Собрания депутатов, не предусмотренных настоящим Регламентом, принимаются на заседании Собрания депутатов большинством голосов от установленной численности депутатов, оформляются протокольно и действуют в период проведения данного заседания Собрания депутатов.

Статья 74. Порядок рассмотрения проектов решений, не принятых Собранием депутатов предыдущего созыва 

Проекты решений, не принятые Собранием депутатов предыдущего созыва в окончательной редакции, рассматриваются Собранием депутатов следующего созыва на той стадии нормотворческой процедуры, на которой их рассмотрение было прервано, если иное решение не будет принято Собранием депутатов следующего созыва.

Статья 75. Контроль за соблюдением настоящего Регламента
Контроль за соблюдением Регламента возлагается на председателя Собрания депутатов. Контроль за соблюдением Регламента во время заседаний Собрания депутатов возлагается на председательствующего на заседании.

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МЯСНИКОВСКИЙ  РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШЕСТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

О реестре должностей муниципальной

службы в Калининском сельском поселении

принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения 

                             09 октября 2026

В соответствии с Областным законом от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», Уставом муниципального образования "Калининское сельское поселение" Мясниковского района Ростовской области, Собрание депутатов Калининского сельского поселения 
РЕШИЛО:
1. Утвердить реестр должностей муниципальной службы в Калининском сельском поселении (прилагается).

2. Решение Собрания депутатов от 21.10.2016 № 12 «О реестре должностей муниципальной службы в Калининском сельском поселении» считать утратившим силу.

3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению, социальной политике труду и защите прав граждан.

	Глава Калининского сельского поселения
	
	            И.Е. Бабиян




х.Калинин
09 октября 2026 года

№ 09
Приложение

к Решению Собрания депутатов

Калининского сельского поселения

от 09.10.2026 г. № 09 

Единый реестр 

должностей муниципальной службы 

в Калининском сельском поселении

Раздел 1. Должности муниципальной службы 

в аппарате Администрации Калининского сельского поселения 

	№
	Группы должностей 

муниципальной службы
	Замещаемая должность

	1.
	Высшая должность
	Глава Калининского сельского поселения

	2. 
	Ведущая группа должностей
	Начальник сектора

	3.
	Старшая группа должностей
	Ведущий специалист

	4.
	Младшая группа должностей
	Специалист первой категории


РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МЯСНИКОВСКИЙ  РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШЕСТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

О денежном содержании

Главы Калининского сельского поселения

и муниципальных служащих муниципального образования

«Калининское сельское поселение»

Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения 

                                     09 октября 2026
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации» и на основании областных законов от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области» 
и от 13.10.2008 № 103-ЗС «О гарантиях осуществления полномочий отдельных лиц, замещающих муниципальные должности в Ростовской области», постановления Правительства Ростовской области от 10.11.2011 № 116 «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих» Собрание депутатов Калининского сельского поселения
РЕШИЛО:
1. Утвердить:

1.1. Положение о денежном содержании Главы Калининского сельского поселения согласно приложению № 1.
1.2. Положение о денежном содержании муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение» согласно приложению № 2.

1.3. Таблицу коэффициентов, применяемых при исчислении должностных окладов Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение» и размеры ежемесячного денежного поощрения Главы Калининского сельского поселения 
и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение» согласно приложению № 3.

1.4. Порядок выплаты Главе Калининского сельского поселения 
и муниципальным служащим муниципального образования «Калининское сельское поселение» премий за выполнение особо важных и сложных заданий согласно приложению № 4.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава Калининского сельского поселения
	
	И.Е. Бабиян




	Председатель Собрания депутатов - глава Калининского сельского поселения
	
	    А.В. Божкова


х. Калинин
09 октября 2026 года

№ 10
Приложение № 1

к решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения

«О денежном содержании Главы Калининского сельского поселения 

и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ПОЛОЖЕНИЕ

о денежном содержании Главы Калининского сельского поселения

Статья 1. Оплата труда Главы Калининского сельского поселения

1. Оплата труда Главы Калининского сельского поселения производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада и ежемесячного денежного поощрения в соответствии с замещаемой им муниципальной должностью, а также из дополнительных выплат, определяемых областным законодательством.

2. К дополнительным выплатам относятся:

1) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу 
со сведениями, составляющими государственную тайну (далее – ежемесячная надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну);

2) премии, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий (далее – премии);

3) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;

4) материальная помощь.

Статья 2. Должностной оклад Главы Калининского сельского поселения

1. Должностной оклад Главы Калининского сельского поселения устанавливается в размере, кратном должностному окладу в соответствии 
с замещаемой государственным гражданским служащим Ростовской области должностью государственной гражданской службы Ростовской области «специалист», установленному Областным законом от 10.12.2010 № 538-ЗС 
«О денежном содержании государственных гражданских служащих Ростовской области».
2. Коэффициенты, применяемые при исчислении размера должностного оклада Главы Калининского сельского поселения и размера ежемесячного денежного поощрения Главы Калининского сельского поселения, устанавливаются согласно приложению № 3 к настоящему решению. 
3. Размер должностного оклада Главы Калининского сельского поселения ежегодно увеличивается (индексируется) в сроки и в пределах размера повышения (индексации) месячных окладов лиц, замещающих государственные должности Ростовской области. При увеличении (индексации) должностного оклада Главы Калининского сельского поселения его размеры подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

Статья 3. Ежемесячная надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну

В случае оформления Главе Калининского сельского поселения допуска 
к государственной тайне в соответствии со статьей 211 Закона Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» ему выплачивается ежемесячная надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, в размере 10 % от должностного оклада.

Статья 4. Премии за выполнение особо важных и сложных заданий

1. Главе Калининского сельского поселения могут выплачиваться премии 
в пределах установленного фонда оплаты труда Администрации Калининского сельского поселения.
2. Премии выплачиваются по результатам работы за месяц, а также могут выплачиваться ежеквартальные и единовременные премии.

3. Максимальный размер премий не ограничивается.

4. Порядок и условия выплаты премий Главе Калининского сельского поселения определяются согласно приложению 4 к настоящему решению.

Статья 5. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь

1. При предоставлении Главе Калининского сельского поселения ежегодного оплачиваемого отпуска, в том числе части ежегодного оплачиваемого отпуска, один раз в календарном году на основании его письменного заявления производится единовременная выплата в размере двух должностных окладов.

В случае если Глава Калининского сельского не использовал в течение календарного года своего права на ежегодный оплачиваемый отпуск, единовременная выплата производится в конце календарного года на основании 
его письменного заявления.

2. Материальная помощь выплачивается один раз в квартал равными частями от средств, предусмотренных в бюджетной смете Администрации Калининского сельского поселения на выплату главе Калининского сельского поселения материальной помощи в расчете на год.

Главе Калининского сельского поселения, вступившему в должность в течение квартала, выплата материальной помощи производится пропорционально полным месяцам, прошедшим со дня вступления Главы Калининского сельского поселения 
в должность.

При прекращении полномочий Главы Калининского сельского поселения, 
в том числе досрочно, выплата материальной помощи производится пропорционально полным месяцам, прошедшим с начала соответствующего квартала до дня прекращения полномочий.

3. Выплата материальной помощи производится без издания правового акта 
в первой декаде месяца, следующего за истекшим кварталом, в четвертом квартале – до 25 декабря.

4. Размеры единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи определяются исходя из размера должностного оклада, установленного на день подачи Главой Калининского сельского поселения соответствующего заявления.
Статья 6. Дополнительные гарантии, предоставляемые Главе Калининского сельского поселения
1. Главе Калининского сельского поселения выплачивается компенсация на лечение один раз в квартал равными частями исходя из размера 4.8 должностных окладов в год.
При увольнении Главы Калининского сельского поселения выплата компенсации на лечение производится пропорционально отработанному в соответствующем квартале времени до дня увольнения со службы. 

Статья 7. Планирование средств на выплату денежного содержания Главе Калининского сельского поселения

1. Финансирование расходов на выплату денежного содержания Главе Калининского сельского поселения осуществляется за счет средств местного бюджета.

2. При формировании фонда оплаты труда Главы Калининского сельского поселения, сверх суммы средств, направляемых для выплаты должностных окладов и ежемесячных денежных поощрений, предусматриваются следующие средства для выплаты (в расчете на год) 
:

1) ежемесячной надбавки за работу со сведениями, составляющими государственную тайну – в размере двух должностных окладов;

2) премий – в размере двенадцати должностных окладов;

3) единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи – в размере трех должностных окладов;

4) компенсации на лечение - в размере 4.8 должностных окладов.
3. Денежные средства по фонду оплаты труда Главы Калининского сельского поселения могут быть перераспределены между выплатами, предусмотренными частью 2 настоящей статьи.

4. Экономия денежных средств по фонду оплаты труда Главы Калининского сельского поселения изъятию не подлежит и может быть направлена на выплату премий и другие выплаты, предусмотренные действующим законодательством.

Приложение № 2

к решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения

«О денежном содержании Главы Калининского сельского поселения 

и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»
ПОЛОЖЕНИЕ

о денежном содержании муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

Статья 1. Оплата труда муниципального служащего муниципального образования «Калининское сельское поселение»

1. Оплата труда муниципального служащего муниципального образования «Калининское сельское поселение» (далее – муниципальный служащий) производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (далее – должностной оклад), а также из дополнительных выплат, определяемых областным законодательством.

2. К дополнительным выплатам относятся:

1) ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу;

2) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;

3) ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы 
и иные особые условия);

4) ежемесячное денежное поощрение;

5) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу 
со сведениями, составляющими государственную тайну;

6) премии, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий (далее – премии);

7) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;

8) материальная помощь.

Статья 2. Должностной оклад муниципального служащего 

1. Должностной оклад муниципального служащего в соответствии 
с замещаемой муниципальным служащим должностью муниципальной службы устанавливается в размере, кратном должностному окладу в соответствии 
с замещаемой государственным гражданским служащим Ростовской области должностью государственной гражданской службы Ростовской области «специалист», установленному Областным законом от 10.12.2010 № 538-ЗС 
«О денежном содержании государственных гражданских служащих Ростовской области».

2. Коэффициенты, применяемые при исчислении должностных окладов муниципальных служащих, устанавливаются согласно приложению 3 к настоящему решению.

3. Размеры должностных окладов муниципальных служащих ежегодно увеличиваются (индексируются) в сроки и в пределах размера повышения (индексации) окладов денежного содержания государственных гражданских служащих Ростовской области. При увеличении (индексации) должностных окладов муниципальных служащих их размеры подлежат округлению до целого рубля 
в сторону увеличения.

Статья 3. Ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу

1. Ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу устанавливается дифференцированно по группам должностей муниципальной службы:

1) муниципальным служащим, замещающим высшие должности муниципальной службы, – не более 50 процентов должностного оклада;

2) муниципальным служащим, замещающим главные должности муниципальной службы, – не более 50 процентов должностного оклада;

3) муниципальным служащим, замещающим ведущие должности муниципальной службы, – не более 40 процентов должностного оклада;

4) муниципальным служащим, замещающим старшие должности муниципальной службы, – не более 30 процентов должностного оклада;

5) муниципальным служащим, замещающим младшие должности муниципальной службы, – не более 25 процентов должностного оклада.

2. Ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу устанавливается Главой Калининского сельского поселения персонально при назначении на должность муниципальной службы либо при перемещении на другую должность муниципальной службы. В период замещения муниципальным служащим должности муниципальной службы размер ежемесячной квалификационной надбавки к должностному окладу может быть изменен, но не выше установленного частью 1 настоящей статьи максимального размера по соответствующей группе.

Статья 4. Ежемесячная надбавка к должностному окладу муниципального служащего за выслугу лет

1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу муниципального служащего за выслугу лет устанавливается в зависимости от стажа муниципальной службы 
в следующих размерах:

1) при стаже муниципальной службы от 1 года до 5 лет – 10 процентов должностного оклада;

2) при стаже муниципальной службы от 5 до 10 лет – 15 процентов должностного оклада;

3) при стаже муниципальной службы от 10 до 15 лет – 20 процентов должностного оклада;

4) при стаже муниципальной службы свыше 15 лет – 30 процентов должностного оклада.

2. Стаж муниципальной службы для назначения муниципальному служащему ежемесячной надбавки за выслугу лет определяется в соответствии с федеральным 
и областным законодательством.
Статья 5. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы 
и иные особые условия)
1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы 
и иные особые условия) устанавливается в следующих размерах:

1) муниципальным служащим, замещающим высшие должности муниципальной службы, – не менее 150 и не более 200 процентов должностного оклада;

2) муниципальным служащим, замещающим главные должности муниципальной службы, – не менее 120 и не более 150 процентов должностного оклада;

3) муниципальным служащим, замещающим ведущие должности муниципальной службы, – не менее 90 и не более 120 процентов должностного оклада;

4) муниципальным служащим, замещающим старшие должности муниципальной службы, – не менее 60 и не более 90 процентов должностного оклада;

5) муниципальным служащим, замещающим младшие должности муниципальной службы, – не более 60 процентов должностного оклада.

2. Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы и иные особые условия) устанавливается Главой Калининского сельского поселения персонально при назначении на должность муниципальной службы либо при перемещении на другую должность муниципальной службы.

3. В период замещения муниципальным служащим должности муниципальной службы размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы и иные особые условия) может быть увеличен, но не выше максимального размера по соответствующей группе должностей муниципальной службы, в зависимости от повышения сложности и напряженности в службе или снижен, но не ниже минимального размера по соответствующей группе должностей муниципальной службы, в зависимости от понижения сложности и напряженности в службе.

Статья 6. Ежемесячное денежное поощрение

Ежемесячное денежное поощрение муниципального служащего устанавливается в размерах, кратных должностному окладу по замещаемой 
им должности муниципальной службы, согласно приложению № 3 к настоящему решению.

Статья 7. Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу работу со сведениями, составляющими государственную тайну

Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу 
со сведениями, составляющими государственную тайну, устанавливается Главой Калининского сельского поселения в размерах и порядке, определяемых постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2006 № 573 
«О предоставлении социальных гарантий гражданам, допущенным 
к государственной тайне на постоянной основе, и сотрудникам структурных подразделений по защите государственной тайны».

Статья 8. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь

1. При предоставлении муниципальному служащему ежегодного оплачиваемого отпуска, в том числе части ежегодного оплачиваемого отпуска, один раз в календарном году производится единовременная выплата в размере двух должностных окладов на основании его письменного заявления.

В случае если муниципальный служащий не использовал в течение календарного года своего права на ежегодный оплачиваемый отпуск, единовременная выплата производится в конце календарного года на основании 
его письменного заявления.
При уходе муниципального служащего в ежегодный оплачиваемый отпуск 
с последующим освобождением его от должности единовременная выплата производится пропорционально полным месяцам, прошедшим с начала календарного года до дня увольнения с муниципальной службы.

2. Материальная помощь выплачивается один раз в квартал равными частями от средств, предусмотренных в бюджетной смете соответствующего органа местного самоуправления Калининского сельского поселения, на выплату лицу, замещающему должность муниципальной службы Калининского сельского поселения, материальной помощи в расчете на год.
Муниципальному служащему, принятому на муниципальную службу 
в течение квартала, выплата материальной помощи производится 
пропорционально полным месяцам, отработанным в соответствующем квартале.
При выходе на муниципальную службу муниципального служащего, находившегося в отпуске по уходу за ребенком, выплата материальной помощи такому муниципальному служащему производится пропорционально полным месяцам, отработанным в соответствующем квартале.

При увольнении муниципального служащего с муниципальной службы выплата материальной помощи производится пропорционально полным месяцам, отработанным в соответствующем квартале, до дня увольнения со службы.

3. Выплата материальной помощи производится без издания правового акта 
в первой декаде месяца, следующего за истекшим кварталом, в четвертом квартале – до 25 декабря.

3. Размеры единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи определяются исходя из размера должностного оклада установленного на день подачи муниципальным служащим соответствующего заявления.

Статья 9. Премии, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий

1. Премии выплачиваются муниципальному служащему в целях повышения его заинтересованности в результатах деятельности Администрации Калининского сельского поселения и качестве выполнения им должностных обязанностей.

2. Премии выплачиваются по результатам работы за месяц, а также могут выплачиваться ежеквартальные и единовременные премии.

3. Максимальный размер премий не ограничивается.

4. Порядок и условия выплаты премий муниципальному служащему определяются согласно приложению № 4 к настоящему решению.

Статья 10. Дополнительные гарантии, предоставляемые муниципальному служащему
1. Муниципальным служащим выплачивается  компенсация на лечение один раз в квартал равными частями исходя из размера 4.8 должностных окладов в год.
Муниципальному служащему, принятому на муниципальную службу в течение календарного года, выплата компенсации на лечение производится пропорционально отработанному в соответствующем квартале времени, прошедшему со дня поступления на муниципальную службу.
При увольнении муниципального служащего с муниципальной службы  выплата компенсации на лечение производится пропорционально отработанному в соответствующем квартале времени до дня увольнения со службы. 

Статья 11. Планирование средств на оплату труда муниципальных служащих

1. Финансирование расходов на оплату труда муниципальных служащих осуществляется за счет средств местного бюджета.

2. При формировании фонда оплаты труда муниципальных служащих сверх суммы средств, направляемых для выплаты должностных окладов и ежемесячных денежных поощрений, предусматриваются следующие средства для выплаты 
(в расчете на год) 
:

1) ежемесячной квалификационной надбавки к должностному окладу – 
в размере трех должностных окладов;

2) ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет – в размере трех должностных окладов;

3) ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы 
и иные особые условия) – в размере четырнадцати должностных окладов;

4) ежемесячного денежного поощрения – в размере трех должностных окладов;

5) ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу 
со сведениями, составляющими государственную тайну – в размере двух должностных окладов;

6) премий – в размере двенадцати должностных окладов;

7) единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи – в размере трех должностных окладов.

8) компенсации на лечение - в размере 4.8 должностных окладов.
3. Глава Калининского сельского поселения вправе перераспределять средства фонда оплаты труда муниципальных служащих между выплатами, предусмотренными частью 2 настоящей статьи.

4. Экономия денежных средств по фонду оплаты труда муниципальных служащих изъятию не подлежит и может быть направлена по решению Главы Калининского сельского поселения на выплату премий и другие выплаты, предусмотренные действующим законодательством.

Приложение № 3
к решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения

«О денежном содержании Главы Калининского сельского поселения 

и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ТАБЛИЦА

коэффициентов, применяемых при исчислении должностных окладов Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение» и размеры ежемесячного денежного поощрения Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

	№ 
п/п
	Наименование 
должности
	Коэффициенты, применяемые при исчислении размеров должностных окладов Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих
	Размер 

ежемесячного денежного поощрения Главы Калининского сельского поселения и муниципальных служащих

(должностных окладов)

	1.
	Глава Калининского сельского поселения
	2,21
	3,71

	2.
	Главный бухгалтер
	1,76
	0,81

	3.
	Начальник сектора
	1,55
	0,84

	4.
	Главный специалист
	1,31
	0,84

	5.
	Ведущий специалист
	1,24
	0,87

	6.
	Специалист первой категории
	1,03
	0,90


Приложение № 4

к решению Собрания депутатов Калининского сельского поселения

«О денежном содержании Главы Калининского сельского поселения 

и муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ПОРЯДОК

выплаты Главе Калининского сельского поселения и муниципальным служащим муниципального образования «Калининское сельское поселение» премий, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий

Статья 1. Премии, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий
1. Настоящий Порядок принят в целях определения порядка выплаты муниципальным служащим муниципального образования «Калининское сельское поселение» (далее – муниципальные служащие) и Главе Калининского сельского поселения премий, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий (далее – премии).

2. Премии выплачиваются по результатам работы за месяц, а также могут выплачиваться ежеквартальные и единовременные премии.

3. Премии не выплачиваются при наличии неснятых дисциплинарных взысканий.

Информацию о применении к муниципальным служащим дисциплинарных взысканий или их снятии специалист по кадровой работе Администрации Калининского сельского поселения (далее – специалист по кадровой работе) направляет в сектор экономики и финансов (специалисту по бухгалтерскому учету) Администрации Калининского сельского поселения (далее – сектор экономики и финансов (специалист по бухгалтерскому учету) не позднее трех рабочих дней после издания соответствующего распоряжения (приказа).

Статья 2. Порядок выплаты премий по результатам работы за месяц

1. Выплата премии по результатам работы за месяц Главе Калининского сельского поселения и муниципальным служащим осуществляется в пределах утвержденного фонда оплаты труда Администрации Калининского сельского поселения.
2. Главе Калининского сельского поселения премия по результатам работы 
за месяц выплачивается в размере одного должностного оклада.

3. Муниципальным служащим премия по результатам работы за месяц выплачивается по решению Главы Калининского сельского поселения в размере, 
не превышающем одного должностного оклада.

4. Размер премий по результатам работы за месяц определяются на основе критериев оценки эффективности работы муниципальных служащих с применением соответствующих коэффициентов, которые приведены в приложении к настоящему Порядку.

Ежемесячную оценку эффективности работы муниципальных служащих 
и принятие решения об установлении им конкретных коэффициентов осуществляет Глава Калининского сельского поселения.

5. Специалист по кадровой работе ежемесячно не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, а по итогам работы за декабрь – не позднее 10-го декабря текущего года направляет в сектор экономики и финансов (специалисту 
по бухгалтерскому учету) информацию, утвержденную Главой Калининского сельского поселения, о применении коэффициентов к премии по результатам работы за месяц в отношении каждого муниципального служащего.
В случае, если информация о применении коэффициентов к премии 
по результатам работы за месяц в отношении муниципальных служащих 
не направлена в сроки, установленные абзацем первым настоящего пункта, размер премии по результатам работы за месяц определяется исходя из коэффициента, равного единице.
Конкретный размер премии по результатам работы за месяц муниципальным служащим, исходя из примененного коэффициента к премии по результатам работы за месяц, рассчитывает сектор экономики и финансов (специалист 
по бухгалтерскому учету).

6. Решение о выплате премии по результатам работы за месяц оформляется распоряжением Администрации Калининского сельского поселения.

7. Выплата премии по результатам работы за месяц осуществляется не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, а за декабрь – не позднее 25 декабря текущего года.
Статья 3. Порядок выплаты единовременных премий

1. По результатам выполнения разовых поручений и иных должностных обязанностей лицам, определенным в статье 1 настоящего Порядка, при наличии экономии денежных средств по фонду оплаты труда Администрации Калининского сельского поселения может выплачиваться единовременная премия.

2. Решение о выплате единовременной премии принимается Главой Калининского сельского поселения.

3. Конкретные размеры премий определяются Главой Калининского сельского поселения исходя из результатов деятельности Администрации Калининского сельского поселения и личного вклада Главы Калининского сельского поселения 
и муниципальных служащих в результат работы.

4. Решение о выплате единовременной премии оформляется распоряжением Администрации Калининского сельского поселения.
Приложение 

к Порядку выплаты Главе Калининского сельского поселения и муниципальным служащим муниципального образования «Калининское сельское поселение» премий за выполнение особо важных и сложных заданий 
КРИТЕРИИ

оценки эффективности работы муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

	Коэффициенты
	Критерии оценки эффективности работы муниципальных служащих муниципального образования «Калининское сельское поселение»

	1,0
	Полученные задания выполнялись в полном объеме, самостоятельно, с соблюдением установленных сроков. При этом выполнялись дополнительные поручения по реализации заданий высокой степени сложности (сверх обычно выполняемого объема работы)

	0,5-1,0
	Полученные задания выполнялись в полном объеме, самостоятельно, с соблюдением установленных сроков

	0,2-0,5
	Полученные задания выполнялись своевременно, но при постоянном контроле и необходимой помощи со стороны руководителя

	0-0,2
	Полученные задания выполнялись своевременно, но при постоянной помощи со стороны руководителя

	0
	Объем полученных заданий незначителен, полученные задания выполнялись на крайне низком исполнительском уровне, с нарушением сроков их исполнения


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЯСНИКОВСКИЙ РАЙОН

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

КАЛИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШЕСТОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е

Об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования

«Калининское сельское поселение»
	Принято Собранием депутатов

Калининского сельского поселения
	
	      09 октября 2026 года.


В соответствии со статьей 49 Федерального закона от 20.03.2025 
№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Областным законом от 01.08.2019 № 178-ЗС 
«Об инициативных проектах» Собрание депутатов Калининского сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об инициативных проектах, выдвигаемых на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение», согласно приложению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

	Глава Калининского сельского поселения
	                                         И.Е. Бабиян


х. Калинин

09 октября 2026 года

№ 11

Приложение 

к решению Собрания депутатов 

Калининского сельского поселения

от 09.10. 2026 № 11

ПОЛОЖЕНИЕ

об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

I. Общие положения

Настоящее Положение регулирует порядок выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных проектов в муниципальном образовании «Калининское сельское поселение» (далее – Калининское сельское поселение), а также их конкурсного отбора, в том числе порядок выдвижения и внесения инициативных проектов, выдвигаемых в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета на их реализацию. 

II. Порядок выдвижения, внесения и обсуждения инициативных проектов, выдвигаемых в Калининском сельском поселении в целях, не связанных с получением финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета на их реализацию, а также их рассмотрения и конкурсного отбора

1. Инициативный проект выдвигается и реализуется на территории Калининского сельского поселения.

2. Инициаторами внесения инициативного проекта (далее – инициаторы проекта) вправе выступать:

инициативная группа граждан численностью не менее 10 граждан, достигших восемнадцатилетнего возраста и проживающих на территории Калининского сельского поселения;

органы территориального общественного самоуправления;

староста сельского населенного пункта;

депутат Законодательного Собрания Ростовской области, осуществляющий взаимодействие с избирателями на территории Калининского сельского поселения.

3. Инициативный проект до его внесения в Администрацию Калининского сельского поселения рассматривается на собрании (сходе) граждан, в том числе, проводимом по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления, с целью обсуждения инициативного проекта, определения его соответствия интересам жителей Калининского сельского поселения 
и целесообразности его реализации, а также принятия собранием (сходом) граждан решения о поддержке и выдвижении инициативного проекта.

Решение о выдвижении инициативного проекта оформляется протоколом собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта в соответствии 
с типовой формой согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

В протоколе собрания (схода) граждан указывается наименование инициативного проекта, а также сведения об итогах голосования и принятых решениях по вопросам целесообразности реализации инициативного проекта 
и поддержке его выдвижения; об определении форм и размеров финансового, имущественного и трудового участия в реализации инициативного проекта 
и представителя, ответственного за направление инициативного проекта 
в Администрацию Калининского сельского поселения.
На одном собрании (сходе) граждан возможно рассмотрение нескольких инициативных проектов.

4. Собрания (сходы) граждан могут проводиться в форме заочного голосования путем сбора подписей инициаторами проекта. 

В период действия ограничений на проведение мероприятий с присутствием граждан на территории Калининского сельского поселения собрания (сходы) граждан должны проводиться в форме, установленной абзацем первым настоящего пункта.

5. В случае проведения собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта в форме заочного голосования, его решения оформляются протоколом, составной частью которого является предложение инициаторов проекта, в котором содержатся: наименование инициативного проекта, форма 
и размеры финансового, имущественного и трудового участия в реализации проекта, а также подписи граждан, собранные в поддержку выдвинутого инициативного проекта, в соответствии с типовой формой согласно приложению 
№ 3 к настоящему Положению.

6. Предлагаемый к реализации инициативный проект должен содержать:

описание инициативного проекта по типовой форме согласно приложению            № 4 к настоящему Положению; 
протокол собрания (схода) граждан, в том числе проводимого в целях осуществления территориального общественного самоуправления, о выдвижении инициативного проекта.

7. Рассмотренный на собрании (сходе) граждан и поддержанный ими инициативный проект направляется в Администрацию Калининского сельского поселения.

8. Администрация Калининского сельского поселения в течение 3 рабочих дней со дня поступления инициативного проекта осуществляет опубликование (обнародование) и размещение на официальном сайте Калининского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о проблеме, решение которой имеет приоритетное значение для жителей Калининского сельского поселения, об обосновании предложений по решению указанной проблемы, об ожидаемом результате (ожидаемых результатах) реализации инициативного проекта, о предварительном расчете необходимых расходов на реализацию инициативного проекта, о планируемых сроках реализации инициативного проекта, о сведениях о планируемом финансовом, имущественном и (или) трудовом участии заинтересованных в реализации данного проекта лиц, 
об объеме средств местного бюджета в случае, если предполагается использование этих средств на реализацию инициативного проекта, о территории муниципального образования, в границах которой будет реализовываться инициативный проект, 
а также сведений об инициаторах проекта. 

Одновременно граждане информируются о возможности представления 
в Администрацию Калининского сельского поселения своих замечаний 
и предложений по инициативному проекту с указанием срока их представления, который не может составлять менее 5 рабочих дней. 

Свои замечания и предложения вправе направлять жители Калининского сельского поселения, достигшие восемнадцатилетнего возраста.

Замечания и предложения, поступившие от жителей Калининского сельского поселения, носят рекомендательный характер.

9. Инициативный проект рассматривается Администрацией Калининского сельского поселения в течение 30 календарных дней со дня его внесения. 
По результатам рассмотрения инициативного проекта Администрация Калининского сельского поселения принимает одно из следующих решений: 

поддержать инициативный проект и продолжить работу над ним в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете Калининского сельского поселения, на соответствующие цели и (или) в соответствии с порядком составления и рассмотрения проекта бюджета Калининского сельского поселения (внесения изменений в решение о местном бюджете);

отказать в поддержке инициативного проекта и вернуть его инициаторам проекта с указанием причин отказа в поддержке инициативного проекта.

10. Администрация Калининского сельского поселения вправе отказать 
в поддержке инициативного проекта в случаях:

несоблюдения установленного порядка внесения инициативного проекта и его рассмотрения;

несоответствия инициативного проекта требованиям федеральных законов 
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, уставу Калининского сельского поселения и иным муниципальным нормативных правовым актам Калининского сельского поселения;

невозможности реализации инициативного проекта ввиду отсутствия 
у органов местного самоуправления Калининского сельского поселения необходимых полномочий и прав;

отсутствия средств бюджета Калининского сельского поселения в объеме средств, необходимом для реализации инициативного проекта, источником формирования которых не являются инициативные платежи;

наличия возможности решения описанной в инициативном проекте проблемы более эффективным способом;

признания инициативного проекта не прошедшим конкурсный отбор.

11. Администрация Калининского сельского поселения вправе, а в случае, предусмотренном абзацем шестым пункта 10 настоящего раздела, обязана предложить инициаторам проекта совместно доработать инициативный проект. 

12. В случае, если в Администрацию Калининского сельского поселения внесено несколько инициативных проектов, в том числе с постановкой аналогичных по содержанию приоритетных проблем, Администрация Калининского сельского поселения организует проведение их конкурсного отбора. 

13. Проведение конкурсного отбора инициативных проектов (далее – конкурсный отбор) осуществляет муниципальная комиссия Администрации Калининского сельского поселения по проведению конкурсного отбора (далее – комиссия), порядок формирования и деятельности которой установлен приложением № 5 к настоящему Положению.

Состав комиссии утверждается распоряжением Администрации Калининского сельского поселения.

Администрация Калининского сельского поселения в течение 12 календарных дней со дня поступления инициативных проектов, сведений и документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего раздела, передает их в комиссию.
14. Конкурсный отбор осуществляются комиссией в течение 10 календарных дней со дня поступления в нее документов, указанных в пункте 6 настоящего раздела, в соответствии со следующими критериями:

социальная значимость инициативного проекта;

степень финансового участия лиц, заинтересованных в реализации инициативного проекта;
степень имущественного и трудового участия лиц, заинтересованных 
в реализации инициативного проекта.

Показатели оценки критериев инициативных проектов установлены 
в приложении № 6 к настоящему Положению. 

15. Инициатор проекта не менее чем за 5 календарных дней до даты проведения конкурсного отбора имеет право отозвать свой инициативный проект 
и отказаться от участия в конкурсном отборе, сообщив об этом письменно 
в Администрацию Калининского сельского поселения.

16. При проведении конкурсного отбора комиссия осуществляет ранжирование инициативных проектов по набранному количеству баллов.

17. Победителем конкурсного отбора признается инициативный проект, набравший наибольшее количество баллов по отношению к остальным инициативным проектам.

18. По результатам заседания комиссии составляется протокол заседания комиссии, который подписывается председателем комиссии и секретарем комиссии.

19. Комиссия направляет протокол заседания с результатами конкурсного отбора в Администрацию Калининского сельского поселения в течение 3 календарных дней со дня проведения заседания.

20. Администрация Калининского сельского поселения в течение 3 календарных дней со дня получения протокола заседания комиссии доводит 
до сведения инициатора проекта результаты конкурсного отбора.

21. Информация о рассмотрении инициативного проекта, о ходе реализации инициативного проекта, в том числе об использовании денежных средств, 
об имущественном и (или) трудовом участии заинтересованных в его реализации лиц, подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте Калининского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

22. Инициативный проект должен быть реализован не позднее 31 декабря года, следующего за годом проведения конкурсного отбора.

23. Инициаторы проекта вправе участвовать в мероприятиях по приемке товаров, работ, услуг, осуществляемых в ходе реализации проекта.

24. Отчет Администрации Калининского сельского поселения об итогах реализации инициативного проекта подлежит опубликованию (обнародованию) 
и размещению на официальном сайте Калининского сельского поселения 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 30 календарных дней со дня завершения реализации инициативного проекта.

III. Особенности выдвижения и внесения инициативных проектов 
в муниципальном образовании «Калининское сельское поселение» в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета на их реализацию

1. Выдвижение, внесение инициативных проектов, выдвигаемых в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета 
на их реализацию (далее – инициативный проект), осуществляется в порядке 
и с соблюдением требований, установленных пунктом 2, абзацем первым пункта 3, пунктами 4, 5, 8 раздела I настоящего Положения.

2. Решение о выдвижении инициативного проекта оформляется протоколом собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта 
в соответствии с типовой формой согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

В протоколе собрания (схода) граждан указывается наименование инициативного проекта с указанием видов товаров, работ и (услуг), закупка которых будет осуществляться в целях реализации проекта, и, по возможности, наименование учреждения (предприятия), для которого планируется закупить товары, работы (услуги), а также сведения об итогах голосования и принятых решениях по вопросам целесообразности реализации инициативного проекта 
и поддержке его выдвижения, информация о стоимости реализации инициативного проекта и представителе инициативной группы граждан, ответственном 
за размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе, используемом 
для выявления уровня поддержки инициативных проектов (далее – интернет-ресурс).

На одном собрании граждан возможно рассмотрение нескольких инициативных проектов.

3. Уровень поддержки инициативных проектов определяется на интернет-ресурсе в ходе голосования граждан, прошедших авторизацию с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА).

Для проведения голосования о поддержке проекта инициативный проект размещается на интернет-ресурсе в порядке и с соблюдением требований, установленных пунктами 4 – 6 настоящего раздела.

4. Размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе осуществляется представителем инициативной группы граждан, ответственным за размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе и прошедшим авторизацию 
с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА).

5. При размещении инициативного проекта на интернет-ресурсе указываются:

сведения о представителе инициативной группы, ответственном 
за размещение инициативного проекта, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона и адреса электронной почты;

наименование инициативного проекта;

тип объекта общественной инфраструктуры, на развитие (создание) которого направлен проект;

адрес объекта общественной инфраструктуры, на развитие (создание) которого направлен проект;

количество членов инициативной группы граждан;

стоимость реализации инициативного проекта.

В качестве подтверждения данных о стоимости реализации инициативного проекта и выдвижении инициативного проекта на собрании (сходе) граждан 
на интернет-ресурсе загружается копия локальной сметы (расчета расходов) 
на реализацию инициативного проекта, обосновывающих стоимость реализации проекта, указанную в протоколе собрания (схода) граждан, 
а также копия протокола собрания (схода) граждан.

6. Проведение собрания (схода) граждан и размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе осуществляется в течение 80 календарных дней со дня публикации извещения о проведении конкурсного отбора инициативных проектов, выдвигаемых для получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета (далее – конкурсный отбор инициативных проектов), на официальном сайте Правительства Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

7. По истечении срока, указанного в пункте 6 настоящего раздела, проводится голосование о поддержке инициативных проектов, размещенных 
на интернет-ресурсе.

8. В ходе проведения голосования граждане, прошедшие авторизацию 
с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА), вправе проголосовать в поддержку выдвижения инициативного проекта, а также, при желании, указать формы своего финансового, имущественного и (или) трудового участия в реализации инициативного проекта.

IV. Порядок расчета и возврата сумм инициативных платежей, подлежащих возврату

1. В случае если инициативный проект, в том числе выдвинутый в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета 
на их реализацию, не был реализован, инициативные платежи подлежат возврату лицам,  в том числе организациям, осуществившим их перечисление в бюджет Калининского сельского поселения.

2. В случае образования экономии средств местного бюджета по итогам реализации инициативного проекта, в том числе выдвинутого в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета на их реализацию, расчет количества денежных средств, подлежащих возврату лицу, в том числе организации, осуществившему их перечисление в местный бюджет в качестве инициативного платежа, производится по формуле:

Pi = S1p x (Sp : Sip) x (P1i / Sp);

где Pi – размер инициативного платежа, подлежащего возврату;

Sip – фактическая стоимость реализации инициативного проекта, в том числе выдвинутого в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий 
из областного бюджета на их реализацию;
Sp – сумма всех инициативных платежей;

P1i – размер перечисленного в местный бюджет инициативного платежа;

S1p – сумма средств, не израсходованных в ходе реализации инициативного проекта, в том числе выдвинутого в целях получения финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета на их реализацию.
3. Возврат инициативных платежей производится на основании заявлений лиц, в том числе организаций, осуществивших их перечисление в бюджет Калининского сельского поселения в качестве инициативных платежей, адресованных 
в Администрацию Калининского сельского поселения, в которых указываются реквизиты счета для поступления денежных средств.

Приложение № 1

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ТИПОВАЯ ФОРМА

протокола собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта 

Протокол № ______

собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта 

_______________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, на территории которого реализуется инициативный проект

________________________________________________________________________наименование территориального общественного самоуправления (в случае, если

проводится собрание (сход) граждан

________________________________________________________________________

в целях осуществления территориального общественного самоуправления)

Дата проведения собрания (схода) граждан: _____________г.

Место проведения собрания (схода) граждан: ________________________________________________________________________.

Время начала собрания (схода) граждан: _______ часов ____________ минут.

Время окончания собрания (схода) граждан: _______ часов ________ минут.

Присутствовало _________________ человек (по списку согласно приложению № 1).

Председатель собрания (схода): ________________________________________________________________________.

(ФИО)

Секретарь собрания (схода):__________________________________.

                                                                            (ФИО)

1. Об избрании председателя собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта.

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Избрать председателем собрания (схода) граждан _____________________________.

                                                                                                   (ФИО)

2. О формировании повестки дня собрания (схода) граждан.

СЛУШАЛИ:

Председателя собрания (схода) граждан _____________________________________.

                                                                                                   (ФИО)

с предложением утвердить следующую повестку дня собрания (схода) граждан:

1. Об избрании секретаря собрания (конференции) граждан.

2. О рассмотрении вопроса о целесообразности реализации инициативного проекта и поддержке его выдвижения.
3. Об определении форм и размеров финансового, имущественного и трудового 
в реализации инициативного проекта.

4. Об определении представителя, ответственного за направление инициативного проекта в Администрацию Калининского сельского поселения, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов от имени участников настоящего собрания:

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Утвердить предложенную повестку дня собрания (схода) граждан.

2. По первому вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:

СЛУШАЛИ: ______________________________________________________________________.

(ФИО председателя собрания (схода) граждан)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Избрать секретарем собрания (схода) граждан 

________________________________________________________________________.

(ФИО)

3. По второму вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________,

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

1. Поддержать выдвижение инициативного проекта:________________________

________________________________________________________________________

(наименование инициативного проекта)

и признать целесообразным его реализацию на территории _____________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования)

2. Установить, что исходя из имеющихся расчетов и документации стоимость реализации инициативного проекта будет составлять________________ тыс. рублей.

4. По третьему вопросу повестки дня собрания граждан:

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________,

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ________________________________________________________________________.

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

1. Установить, что на реализацию инициативного проекта физическими лицами будет направлено __________________________ тыс. рублей, юридическими лицами и (или) индивидуальными предпринимателями _____________________ тыс. рублей.

2. Установить, что в имущественное участие в целях реализации инициативного проекта будет осуществлено в следующих формах:

1) ________________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

________________________________________________________________________;

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

2) ________________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

________________________________________________________________________;

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

3) ________________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

________________________________________________________________________.

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

3.  Установить, что трудовое участие в реализации инициативного проекта примут _______________________________ человек (по списку согласно приложению № 2).

5. По четвертому вопросу повестки дня собрания граждан:

СЛУШАЛИ: _________________________________________________________________.

(ФИО)
ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Определить представителя, ответственного за направление инициативного проекта 
в Администрацию Калининского сельского поселения, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов от имени участников настоящего голосования:

_________________________________________________________________.

(ФИО, место жительства, телефон)

Председатель собрания (схода) граждан: ________________________________________________________________________.

(подпись)                                                                                                                  (ФИО)

Секретарь собрания (схода) граждан: ________________________________________.

                                                                             (подпись)                                                      (ФИО)

Приложение № 1

к протоколу № _____

собрания (схода) граждан

о выдвижении инициативного

СПИСОК

граждан, присутствовавших на собрании (сходе) граждан 
о выдвижении инициативного проекта 

	№ п/п
	ФИО
	Адрес
	Подпись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата проведения собрания (схода) граждан: __________________________ г.

Председатель собрания (схода) граждан:

________________________________________________________________________.

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Секретарь собрания (схода) граждан:

________________________________________________________________________.

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Приложение № 2

к протоколу № _____

собрания (схода) граждан

о выдвижении инициативного

проекта

СПИСОК

граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта

	№п/п
	ФИО
	Адрес
	Подпись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата проведения собрания (схода) граждан: __________________________ г.

Председатель собрания (схода) граждан: 

________________________________________________________________________.

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Секретарь собрания (схода) граждан:    

________________________________________________________________________.

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Приложение № 2

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования

«Калининское сельское поселение»
Протокол № ______

собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта 

_______________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, на территории которого планируется реализация инициативный проект

________________________________________________________________________

наименование территориального общественного самоуправления (в случае, если проводится собрание граждан

________________________________________________________________________

в целях осуществления территориального общественного самоуправления)

Дата проведения собрания (схода) граждан: ______________________ г.

Место проведения собрания (схода) граждан: _________________________________

________________________________________________________________________

Время начала собрания (схода) граждан: 
_____ часов _____ минут.

Время окончания собрания (схода) граждан: _____ часов _____ минут.

Присутствовало ________ человек.

Председатель собрания(схода): _____________________________________________

                                                                                                                            (Ф.И.О.)

________________________________________________________________________

Секретарь собрания (схода): ________________________________________________

                                                            (Ф.И.О.)

________________________________________________________________________

1. Об избрании председателя собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта.

СЛУШАЛИ: _____________________________________________________________

 (Ф.И.О.)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» – _______;

«против» – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ:

Избрать председателем собрания (схода) граждан______________________________

                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

________________________________________________________________________

2. О формировании повестки дня собрания (схода) граждан.

СЛУШАЛИ:

Председателя собрания граждан ____________________________________________

(Ф.И.О.)

с предложением утвердить следующую повестку дня собрания (схода) граждан: 

1) об избрании секретаря собрания (схода) граждан;

2) о выдвижении инициативного проекта;

3) об определении состава инициативной группы граждан, выступающей 
с инициативой о внесении инициативного проекта;
4) об определении представителя инициативной группы граждан (представителя органа территориального общественного самоуправления), ответственного 
за размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе, используемом 
для выявления уровня поддержки инициативных проектов.
ГОЛОСОВАЛИ:

«за» – _______;

«против» – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ:

Утвердить предложенную повестку дня собрания (схода) граждан.

2. По первому вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:

СЛУШАЛИ: _____________________________________________________________

                          (Ф.И.О. председателя собрания граждан)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» – _______;

«против» – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ:

Избрать секретарем собрания(схода) граждан _________________________________

                                                                                                                                 (Ф.И.О.)

3. По второму вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:

СЛУШАЛИ: _____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за»  – _______;

«против»  – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ: 

1) Выдвинуть инициативный проект: 

________________________________________________________________________

 наименование инициативного проекта с указанием видов товаров, работ и (услуг), закупка которых будет 

________________________________________________________________________

осуществляться в целях реализации проекта, и, по возможности, наименование учреждения (предприятия), для 

________________________________________________________________________

которого планируется закупить товары, работы (услуги)

и признать целесообразным его реализацию на территории _____________________

________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

2) установить, что исходя из имеющихся расчетов и документации стоимость 

реализации инициативного проекта будет составлять _________________тыс. рублей.

4. По третьему вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:
СЛУШАЛИ: _____________________________________________________________

                              (Ф.И.О.)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» – _______;

«против» – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ:

Определить, что в состав инициативной группы граждан входят:

	№ п/п
	(Ф.И.О. полностью)
	Контактный телефон
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	


5. По четвертому вопросу повестки дня собрания (схода) граждан:

СЛУШАЛИ: _____________________________________________________________

                              (Ф.И.О.)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» – _______;

«против» – _______;

«воздержались» – _______.

РЕШИЛИ:

Определить представителем инициативной группы граждан (представителя органа территориального общественного самоуправления), ответственного за размещение инициативного проекта на интернет-ресурсе, используемом для выявления уровня поддержки инициативных проектов:
____________________________________________________________________.

(ФИО, место жительства, телефон)

Председатель собрания (схода) граждан: __________
        _______________________

                                                                                                               (подпись)                                                        (Ф.И.О.)

Секретарь собрания (схода) граждан: 
__________
        _______________________

                                                                                                              (подпись)                                                        (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ТИПОВАЯ ФОРМА

протокола собрания (схода) граждан о выдвижении инициативного проекта, проведенного в заочной форме 
Протокол № ______

собрания (схода) граждан

________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

________________________________________________________________________

наименование территориального общественного самоуправления

(в случае, если проводится

________________________________________________________________________

собрание граждан в целях осуществления территориального

общественного самоуправления)

Период проведения голосования: ___________________________________________.

По результатам проведенного заочного голосования решили:

1. Поддержать выдвижение инициативного проекта:________________________

________________________________________________________________________

(наименование инициативного проекта)

и признать целесообразным его реализацию на территории _______________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования)

2. Установить, что исходя из имеющихся расчетов и документации стоимость реализации инициативного проекта будет составлять _______________ тыс. рублей.

3. Установить, что на реализацию инициативного проекта физическими лицами будет направлено __________________________ тыс. рублей, юридическими лицами и (или) индивидуальными предпринимателями ________________________ тыс. рублей.

4. Установить, что имущественное участие в целях реализации инициативного проекта будет осуществлено в следующих формах:

1) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

_______________________________________________________________________;

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

2) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

_______________________________________________________________________;

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

3) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

________________________________________________________________________.

(ФИО субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

5. Установить, что трудовое участие в реализации инициативного проекта примут ________ человек.

6. Определить представителя, ответственного за направление инициативного проекта в Администрацию Калининского сельского поселения, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов от имени участников настоящего голосования:

____________________________________________________________________.

(ФИО, место жительства, телефон)
Инициатор (ы) выдвижения инициативы: 

________________________________________ ________________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Приложение

к протоколу № _____

собрания граждан о выдвижении

инициативного проекта

ТИПОВАЯ ФОРМА

предложений инициатора (инициаторов) выдвижения инициативного проекта

1. Инициативный проект: 

_____________________________________________________________________________________________________

(наименование инициативного проекта)

2. Инициатор (ы) ________________________________________________________________________________________.

(ФИО, место жительства, телефон)

3. Ориентировочная стоимость реализации инициативного проекта будет составлять ____________________ тыс. рублей.

4. Информация о представителе, ответственном за направление инициативного проекта в Администрацию Калининского сельского поселения, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов 
от имени участников настоящего собрания: _______________________________________________________________.

(ФИО, место жительства, телефон
5. Информация о физических и юридических лицах (индивидуальных предпринимателях), поддержавших выдвижение инициативного проекта:

	№

п/п
	ФИО
	Место жительства (наименование муниципального образования, населенного пункта, название улицы, номер дома, квартиры)
	Номер телефона
	Планируемое участие в реализации проекта: финансовое (указать сумму в рублях) и/или имущественное (указать форму) и/или трудовое (указать при желании)

	Статус подписанта

(физическое лицо/юридическое лицо (индивидуальный предприниматель)
	Подпись гражданина

(представителя юридического лица)


Приложение № 4

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ТИПОВАЯ ФОРМА ОПИСАНИЯ

инициативного проекта

	
	Сведения об инициативном проекте
	Описание

	1.
	Наименование муниципального образования, в границах которого будет реализовываться инициативный проект
	

	2.
	Проблема, решение которой имеет приоритетное значение для жителей Калининского сельского поселения
	

	3.
	Обоснование предложений по решению проблемы, решение которой имеет приоритетное значение для жителей Калининского сельского поселения
	

	4.
	Ожидаемый результат (ожидаемые результаты) реализации инициативного проекта
	

	5.
	Предварительный расчет необходимых расходов на реализацию инициативного проекта
	

	6.
	Планируемое финансовое, имущественное и (или) трудовое участие лиц, заинтересованных                  в реализации данного проекта
	

	7.
	Объем средств местного бюджета в случае, если предполагается использование этих средств в реализации инициативного проекта, за исключением планируемого объема инициативных платежей
	


Приложение № 5

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке формирования и деятельности муниципальной комиссии Администрации Калининского сельского поселения по проведению конкурсного отбора инициативных проектов 

1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности  муниципальной комиссии Администрации Калининского поселения по проведению конкурсного отбора инициативных проектов (далее – комиссия).

2. Комиссия:

проводит конкурсный отбор инициативных проектов, выдвижение которых 
не связано с получением финансовой поддержки за счет субсидий из областного бюджета. 

направляет отобранные инициативные проекты в Администрацию Калининского сельского поселения.

3. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь и иные члены комиссии.

Половина членов конкурсной комиссии должна быть назначена на основе предложений Собрания депутатов Калининского сельского поселения.

В состав комиссии должны входить независимые эксперты (депутаты представительного органа муниципального образования, представители общественных объединений, других организаций, иные лица).

Количество независимых экспертов должно составлять не менее одной трети от общего числа лиц, входящих в состав комиссии.

4. В заседании комиссии, на котором осуществляется рассмотрение инициативных проектов, могут принимать участие инициаторы проекта и (или) их представители и излагать свою позицию по ним.

Указанные лица обязаны заявить о своем участии в Администрацию Калининского сельского поселения не позднее, чем за 10 дней до дня заседания комиссии.

Формой работы комиссии являются заседания комиссии.

Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует более половины членов комиссии.

5. Решение комиссии принимается большинством голосов от присутствующих на заседании членов комиссии путем открытого голосования. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании комиссии является решающим.

Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии, который подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем комиссии.

Приложение № 6

к Положению об инициативных проектах, выдвигаемых

на территории муниципального образования «Калининское сельское поселение»

ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ КРИТЕРИЕВ 

инициативных проектов, представленных для конкурсного отбора 

	Наименование критерия отбора инициативного проекта 
	Наименование показателя оценки критерия отбора инициативного проекта
	Количественный показатель оценки критерия отбора инициативного проекта 

	Социальная значимость инициативного проекта 
	количество граждан, принявших участие в выдвижении инициативного проекта
	1 балл за каждые 5 человек, но не более 20 баллов

	
	количество благополучателей (человек), которые будут регулярно (не реже одного раза в месяц) пользоваться результатами реализованного инициативного проекта
	1 балл за каждые 100 человек, но не более 15 баллов

	Степень финансового участия лиц, заинтересованных в реализации инициативного проекта

	отношение размера инициативных платежей физических лиц в софинансировании инициативного проекта к стоимости инициативного проекта 
	1 балл за каждый 1 процент софинансирования, но не более 30 баллов

	
	отношение размера инициативных платежей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в софинансировании проекта к стоимости инициативного проекта 
	1 балл за каждые 2 процента софинансирования, но не более 25 баллов

	Степень имущественного и трудового участия лиц, заинтересованных в реализации инициативного проекта

	количество граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта 
	1 балл за каждые 20 человек, но не более 6 баллов

	
	количество форм имущественного участия в реализации инициативного проекта (предоставление строительной техники, материалов и тому подобное)
	1 балл за каждую 1 форму нефинансового участия, но не более 4 баллов








�Расчет количества должностных окладов, предусматриваемых при формировании фонда оплаты труда Главы Калининского сельского поселения, является примерным. Примерный расчет произведен в отношении сельских поселений, отнесенных постановлением Правительства Ростовской области от 10.11.2011 № 116 «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, �и муниципальных служащих» к VI группе по оплате труда (4000 человек и менее).





�Расчет количества должностных окладов, предусматриваемых при формировании фонда оплаты труда муниципальных служащих, является примерным. Примерный расчет произведен в отношении сельских поселений, отнесенных постановлением Правительства Ростовской области от 10.11.2011 № 116 «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих» к VI группе по оплате труда (до 4000 человек включительно).








� Расчет коэффициентов, применяемых при исчислении должностных окладов и размеров ежемесячного денежного поощрения, является примерным. Примерный расчет произведен в отношении сельских поселений, отнесенных постановлением Правительства Ростовской области от 10.11.2011 № 116 «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих» к VI группе по оплате труда (до 4000 человек включительно).





